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Birimi    Toplam Süre    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlama 

Yönetmelik Uyarınca Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ile Yönetici Payı Olarak 
Ek Ödeme Dağıtılıp Dağıtılmamasına Karar Vermek 

Sorumlu: Üniversite Yönetim Kurulu  

Dağıtılacak Yönetici Paylarına Ait Yöneticilerin Hangi Oranda Ek Ödeme 

Almasına Karar Vermek  

Sorumlu: Üniversite Yönetim Kurulu  

 

Yönetici Payının Hesaplanması  

Sorumlu: Tahakkuk Memuru, İşletme Müdürü 

Dağıtılacak Yönetici Payının Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü Yürütme 
Kurulunda Görüşülmesi 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü Yürütme Kurulu 

Vergi Matrahı Güncellemesi 

Sorumlu: Maaş Mutemedi, Tahakkuk Memuru, Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisi 

Yönetici Payının Dağıtımı ve Bordro Hazırlanması 

Sorumlu: Tahakkuk Memuru, İşletme Müdürü 
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Ödeme Emri Belgesi  

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisi 

 

 

Belgelerin Ön Mali Kontrolünün Yapılması, Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi Tarafından İmzalanması 

Sorumlu: Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

Evrakın Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğüne Teslimi 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Ödemenin Yapılması 

Sorumlu: Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğü, Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

Bitiş 

Harcama Talimatı 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisi 
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