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Birimi  Toplam Süre  

Başlama 

Genel Sekreterlik tarafından 
Öğrenci Harçları Yönetim 
Sistemi kurulur 
Sorumlu: Genel Sekreterlik 
 
 

 

Açtırılan hesaplar ilgili 
birimlere gönderilir 
Sorumlu: SGDB 
 

BİDB tarafından birim 
kullanıcılarına hesapları 
izleme ve kontrol etme 
yetkisi verilir 
Sorumlu: BİDB 

Akademik ve İdari Birimlerce sabit bir 

personel belirlenerek Genel Sekreterliğe 

bilgileri gönderilir 

Sorumlu: Akademik ve İdari Birimler 

 

 

Açtırılan hesaplar BİDB 

tarafından UBYS’ ye entegre 

edilir 

Sorumlu: BİDB 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı tarafından 

aktarımı yapılacak harç 

tutarları için SKSDB’ dan izin 

alınır 

Sorumlu: SGDB 

 

SKSDB tarafından aylık ve yıllık olarak 

bütçe planlaması yapılması ve Genel 

Sekreterliğe gerçekleşen harcamalar 

hakkında aylık olarak bilgi verilir 

Sorumlu: SKSDB 

 

 

Akademik birimler tarafından harç 

dekontları incelenerek kayıt ve ders 

onay işlemleri tamamlanır 

Sorumlu: Akademik Danışmanlar 

 

 Birimler tarafından 
hesapların icmal kayıtları 
tutulur ve Genel 
Sekreterliğe gönderilir 
Sorumlu: ÖİDB, SKSDB, 
SGDB 
 
 

 
 

ÖİDB tarafından harç dönemi 
sonunda harç ücretlerini yatıran 

öğrenciler ile yatırmayan öğrenciler 

tespit edilerek Genel Sekreterliğe 

bilgi verilir 

Sorumlu: ÖİDB 

 

Alınan izne istinaden SGDB tarafından 

hesaplardaki harç tutarları birimlerin 

pay oranlarına göre aktarılır ve Genel 

Sekreterliğe bilgi verilir 

Sorumlu: SGDB 

 
 

Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü, 

TÖMER Müdürlüğü tarafından bağımsız 

olarak tutulan icmaller belli aralıklarla 

karşılıklı olarak kontrol edilir ve Genel 

Sekreterliğe raporlanır 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletmesi 

Müdürlüğü, TÖMER Müdürlüğü 

 

Genel Sekreterlik 

tarafından; gönderilen 

icmal raporları ve açtırılan 

hesaplardaki hareketler 

anlık ve sürekli olarak 

incelenir 

Sorumlu: Genel Sekreterlik 

 

 

Genel Sekreterlik tarafından 

çıkabilecek sorunların veya 

aksaklıkların giderilmesi için 

birimlerle toplantılar yapılır ve 
gerekli önlemler alınır 

Sorumlu: Genel Sekreterlik 

 

 

SGDB tarafından Akademik 
birimler için banka 
hesapları açtırılır 
Sorumlu: SGDB 

 

Genel Sekreterlik tarafından yapılan toplantılara ilgili bütün birimlerin katılımı sağlanır ve 

tutulan icmal kayıtları ile yapılan karşılaştırmalı analizler toplantıda incelenerek Genel 

Sekreterlik tarafından otokontrol sisteminin devreye alınması sağlanır 

Sorumlu: Genel Sekreterlik 
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