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Başlama

Üniversitemize YKS, Ek Yerleştirme DGS, Mühendislik 
Tamamlama vb. ile yerleşen ön lisans ve lisans 

öğrencileri ile Lisansüstü Eğitim Enstitüsüne kayıt 
yaptıran öğrencilerin bilgileri Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığınca UBYS’den alınır.
Sorumlu: Bilgi İşlem Daire Başkanlığı Personeli

Öğrenci ilk defa mı

kimlik kartı alıyor?

Evet Hayır

İlgili akademik birim öğrencinin formu ve varsa dekontu 
inceleyerek kart talebini resmi yazı ekinde Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığına gönderilir .

Sorumlu: 

Daha öncesinde kart alan öğrencilerden Ad-Soyad 
Değişikliği olan, Manyetik Alan Bozukluğu bulunan veya 
Mahkeme Kararı ile bilgilerinde değişiklik olanlar FRM- 

0802 Kurum Kimlik Kartı İstek Formunu (Akıllı Kartın 
Ücretsiz Yenilenmesi) doldurarak bağlı olduğu akademik 

birime teslim edecektir. Akademik birimce bu bilginin 
doğruluğu kontrol edilerek tespit edilir. Kimliğin 

değişmesine neden olan belgeler kartla beraber ÖİDB’ye 
üstyazı ile teslim edilecektir.

Öğrenci kartı kırılan, kaybolan, çalınan veya kendi 
isteğiyle değiştirmek isteyenler FRM-0803 Kurum 

Kimlik Kartı İstek Formundaki (Akıllı Kartın Ücretle 
Yenilenmesi) Üniversitemize ait hesaba belirtilen tutarın 
yatırılıp formun doldurularak dekontla beraber bağlı 
olduğu akademik birime teslim edecektir. Varsa kimliği 

üstyazı ile ÖİDB’ye gönderilir.

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı kart talepleriyle ilgili gelen 
yazı ve eklerini inceler. Talep edilen öğrencilere ait kartlar 

ÖİDB tarafından basılarak tanımlanır ve kontrol edilir.
Sorumlu: Ö.İ.D.B. Öğrenci İşleri Şube Müdürlüğü 

Personeli 

Basılan kartlar öğrenciye teslim edilmek üzere tutanakla akademik 
birimlere gönderilir.

Sorumlu: Ö.İ.D.B. Öğrenci İşleri Şube Müdürlüğü Personeli 

Akademik birimlerce kimlik kartları öğrencilere imza karşılığı teslim 
edilir.

Sorumlu: Akademik Birim Öğrenci İşleri Personeli

Bitiş

UBYS’den alınan öğrenci bilgileri Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığınca incelenir. Daha sonra bu bilgiler Bilgi 

İşlem Daire Başkanlığınca Sağlık, Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığı tarafından belirlenen özel firmaya iletilir ve 

basım işlemi onaylandıktan sonra basıma geçilir . Basılan 
kartlar kargo ile Üniversitemize gönderilir .

Sorumlu: Ö.İ.D.B. Öğrenci İşleri Şube Müdürlüğü 
Personeli 

Üniversitemize teslim edilen kartların toplu olarak 
tanımlamaları Bilgi İşlem Daire Başkanlığınca yapılır. 

Kimlik kartlarının tanımlanmasının ardından   Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığınca teslim alınır ve incelemesi 

yapılır.

Sorumlu: Ö.İ.D.B. Öğrenci İşleri Şube Müdürlüğü 
Personeli 

Herhangi bir sorun
tespit edildi mi ?

Evet

Hayır

Evet

Birimi  Toplam Süre  
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Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
1 25.03.2022 Genel güncelleme yapılmıştır. 
2 11.08.2022 Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 

 
 
 
 
 

 


