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Birimi  Toplam Süre  

 

Teminat mektupları üst yazı ve ekleriyle Strateji 
Geliştirme Dairesi Başkanlığına gelir. Başkanlık 

Muhasebe ve Kesin Hesap Şubesine yazıyı havale 
eder.

Başlama

Bitiş

Muhasebe görevlisi elektronik ortamda muhasebe 
işlem fişi düzenleyerek teminat mektubunun 

muhasebe kaydını yapar. Fiş imzalamak üzere 
Muhasebe Yetkilisine gönderilir

Muhasebe Yetkilisi yazıyı ilgili personele havale eder.

Teminat mektubunun aslı evrak kayıta girmeden 
önce kontrol edilip ilgili personele havale edilerek 

muhasebe servisine gönderilir.

Muhasebe yetkilisi hesap kodlarını kontrol ederek 
fişi imzalar. Belge dosyalanarak kaldırılır. Teminat 

mektubu aslı kasada muhafaza edilir.
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


