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Birimi      Toplam Süre      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlama 
 

Akademik/İdari Birim Mali İşler Personeli tarafından kira sözleşmesinde belirtilen tutarlar SGDB 
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğüne bildirilir.  

Sorumlu: Akademik/İdari Birim Mali İşler Personeli 

Muhasebe Yetkilisince kira tahsilatı yapılarak bankadan ekstre alınır. 
Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Muhasebe Yetkilisi 

Belgeler 

uygun 

mu? 

Evet 
Hayır 

Belgelerdeki hata ve/veya 
eksiklikler giderilmesi için SGDB 
Muhasebe Kesin Hesap ve 
Raporlama Şube Müdürlüğü 
Muhasebe Yetkilisi tarafından 
Akademik/İdari Birim Mali İşler 
Personeline iade edilir.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin 
Hesap ve Raporlama Şube 

Müdürlüğü Muhasebe Yetkilisi 

SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Personeli tarafından Muhasebe 
İşlem Fişi (MİF) düzenlenerek Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 

Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Personeli 

SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve 
Raporlama Şube Müdürlüğü 
Muhasebe Yetkilisi tarafından 
belgelere onaylanarak dosyalanır.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin 
Hesap ve Raporlama Şube 

Müdürlüğü Muhasebe Yetkilisi 

Bitiş 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
Revizyon 

No 
Revizyon 

Tarihi 
Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 

1 25.04.2023 
-Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 
-Form tamamen güncellendi. 

 
 

  


