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Başlama 
 

İcra dairesince kurum personeli, kurumdan alacağı bulunan şirketler, 1. veya 3. Kişilere ait icra 
yazıları muhasebe birimine iletilir.  

Sorumlu: İcra Dairesi Kurum Personeli 

SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Personeli tarafından icra 
borçlusunun kurumdan alacağının bulunup bulunmadığına göre; 
-Alacağı bulunmamakta ise icra dairesine bilgi verilir. 
-Alacağı var ise icra dosyası açılarak ilgili birime ve icra dairesine bilgi verilir. 

Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Personeli 

Kesinti yapılmış 

mı/doğru mu? 

Evet Hayır 

İlgili belgeler düzeltilmek 
üzere SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 
tarafından harcama 
birimine iade edilir.  
Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 

A 

Maaş evrakları ilgili birimlerden gelir ve SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube 
Müdürlüğü Personeli tarafından kontrolü sağlanır. 

Sorumlu: SGDB Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Personeli 

Personele ait maaş 
evrakları hakediş 
ödeneklerine ait evraklar 
SGDB Muhasebe Kesin 
Hesap ve Raporlama Şube 
Müdürlüğü Personeli 
BKMYBS de işlem numarası 
alınarak muhasebe yetkilisi 
tarafından kontrolü 
sağlanır ve yevmiye 
numarası alınır. Kesintiler 
emanet hesabına düşer.  
Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli, 

Muhasebe Yetkilisi 

Emanet hesaplarına düşen 
tutarlar SGDB Muhasebe Kesin 
Hesap ve Raporlama Şube 
Müdürlüğü Personeli 
tarafından MİF hazırlanarak 
onaylanır. Muhasebe 
Yetkilisine sunulur.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 
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A 

Evraklar doğru 

hazırlanmış 

mı?/Tutarlar 

doğrumu? 

Evet Hayır 

Emanet hesaplarına düşen 
tutarlar SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 
tarafından MİF hazırlanarak 
onaylanır. Muhasebe 
Yetkilisine sunulur.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 

SGDB Muhasebe Kesin Hesap 
ve Raporlama Şube Müdürlüğü 
Personeli Yevmiye numarası 
alınarak ilgili kurumlara ödeme 
yapılır.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 

İlgili belgeler düzeltilmek 
üzere SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 
tarafından harcama 
birimine iade edilir.  
Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 

SGDB Muhasebe Kesin Hesap 
ve Raporlama Şube Müdürlüğü 
Personeli Yevmiye numarası 
alınarak ilgili kurumlara ödeme 
yapılır.  

Sorumlu: SGDB Muhasebe 
Kesin Hesap ve Raporlama 
Şube Müdürlüğü Personeli 

Bitiş 
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