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Birimi      Toplam Süre      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlama 
 

Başkanlığımız tarafından yapılacak faaliyetlerde (üst yazıyla bildirilmesi) yapılacak harcamalar 
için SKS Personeli tarafından Rektörlük Oluru alınır.  

Sorumlu: SKS Personeli 

Onaylandı 

mı? 

Evet 
Hayır 

Rektörlük tarafından onay 
verilmediği talep edene 
bildirilir.  

Sorumlu: SKS Personeli 

Rektörlük tarafından uygun görülmesi durumunda görevlendirme faaliyet başlamadan avans 
çekilmesi için Daire Başkanı tarafından mutemet (sportif müsabakalarda kafileyle birlikte giden 
personel) belirlenir ve imza tatbiki çıkarılır.  

Sorumlu: Daire Başkanı 

Mutemet, Harcırah, Kafile listesi ve Olur evrakları düzenlikten sonra MYS sisteminden Avans 
çekme işlemi yapılır. Sonra Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanır.  

Sorumlu: Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

Onaylanan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk teslim listesi ile SKS Personeli tarafından 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.  

Sorumlu: SKS Personeli 

Faaliyet bittikten sonra 1 ay içinde avans kapatılması için mutemet olarak görevlendirilen kişi 
faturaları idareye teslim eder ve harcanmayan kısmını Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına iade 
eder.  

Sorumlu: SKS Mutemedi 

MYS sisteminden Avans kapatma işlemi yapılır. Sonra Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak ödeme emri evraklarıyla birlikte Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.  

Sorumlu: SKS Mutemedi, Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

Bitiş 
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Revizyon 
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0 - İlk yayın. 

1 25.04.2023 
-Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 
-Form tamamen güncellendi. 

 
 

  


