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Akıllı Lojistik Yönetim Sisteminde (ALYS) 
ihtiyaç duyulan malzemenin mevcut olup 
olmadığı ALYS sisteminden araştırılıp kontrol 
edilir.  

Sorumlu: ALYS Şube Müdürlüğü 

ALYS den temin edilemeyen ve ilgili birime 
alınması için gönderilen malzemenin Bütçe 
ödenek durumu Gerçekleştirme Görevlisi 
tarafından kontrol edilir. 

Sorumlu: Gerçekleştirme Görevlisi 

Başlama 

Birimlerin İhtiyaçlarının Ortaya Çıkması 
Sorumlu: İlgili Birim Yöneticisi 

%10 limitinin aşılmaması için Yaklaşık 
Maliyet tutarına göre Bartın Üniversitesi 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe 
Yönetim Sistemi üzerinden onay alınır. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin 
Görevlendireceği personel 

Yaklaşık Maliyet/Piyasa Araştırması için Teklif 

Mektubu oluşturulur ve isteklilere elden, Faks, 

e-mail olarak gönderilir ya da ilanlı ya da 

ilansız olarak EKAP sistemine girişi yapılır. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin 

Görevlendireceği personel 

Yaklaşık Maliyet araştırması yapılır ve çıkan 
tutara göre Onay Belgesi hazırlanır. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin 
Görevlendireceği personel 

Bartın Üniversitesi Doğrudan Temin Yönergesi 
gereği en az 3 teklif olacak şekilde Piyasa Fiyat 
Araştırma Tutanağı düzenlenir. 
Sorumlu: Birim Yöneticisinin Görevlendireceği 

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu 

A 

Birime ulaşan tekliflere göre fiyatı en uygun 
bedel tespit edilir. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin 
Görevlendireceği Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu 

Alım yapılacak 
gerçek veya tüzel 
kişi Yasaklı mı? 

Evet Hayır 

Teklif değerlendirme dışı 
bırakılır ve en uygun 
şartları ve teklifi veren 
sıradaki yasaklı olmayan 
firmaya sipariş geçilir ve 
Yasaklılık çıktısı dosyaya 
eklenir. 

Sorumlu: Birim 
Yöneticisinin 

Görevlendireceği personel 

İstekliye sipariş geçilir. 
Sorumlu: Birim Yöneticisinin 

Görevlendireceği personel 

Yüklenici tarafından Mal/Hizmet teslim 
edilir ve Geçici Alındı Belgesi 
düzenlenerek ambara alınır. 

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 
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Malın/Hizmetin uygunluğu kontrol edilir.  
Sorumlu: Muayene Kabul Komisyonu 

Eksiklikler 
tamamlandı mı? 

A 

Gelen malzeme 
teknik 

şartnameye uygun 
mu? 

Hayır Evet 

Teknik şartnameye uygun 
gelmeyen malzemeler teslim 
süresi içerisinde eksikliklerin 
tamamlattırılması için 
yükleniciye bildirilir. 
Sorumlu: Birim yöneticisinin 

görevlendireceği personel 

Muayene kabulü 
uygun görülen 
malın/hizmetin 
faturası Yükleniciye 
kestirilir. 

Sorumlu: Birim 
yöneticisinin 

görevlendireceği 
personel 

Hayır 

Evet 

Varsa sıradaki istekliye geçilir. Yoksa alım 
iptal edilir.  

Sorumlu: Birim yöneticisinin 
görevlendireceği personel 

Faturası kesilen Malın/Hizmetin Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenerek ambar kayıtlarına alınır.  

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Taşınır İşlem Fişi teslim edilmek üzere satın alma 
işlemlerini gerçekleştiren şubeye gönderilir.  

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Fatura tutarı 5.000,00 TL ve üzeri olan alımlar için geçmişe dönük vergi borcu 
sorgulanır bu tutar ve üzerindeki borçlar için Ödeme emre belgesinden borç tutarı 
kesilmesine dikkat edilir. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin Görevlendireceği personel 
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Muhasebe birimine gönderilen evraklarda varsa eksiklikler tamamlanarak ödemesi 
yapılır. 

Sorumlu: Muhasebe Birim Yetkilisi 

Bitiş 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe Yönetim Sistemi üzerinden 
onayı alınan Malın/Hizmetin fatura bilgileri girilir. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin Görevlendireceği personel 

Ödeme emri belgesi düzenlenerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 
imzalatılarak ekleriyle birlikte muhasebe birimine gönderilir. 

Sorumlu: Birim Yöneticisinin Görevlendireceği Personel 

EKAP sistemine doğrudan temin sonuçları, takip eden ayın 10’nuna 
kadar girilir.  

Sorumlu: Birim Yöneticisinin Görevlendireceği Personel 
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REVİZYON BİLGİLERİ   

Revizyon 
No  

Revizyon 
Tarihi  

Revizyon Açıklaması  

0  -  İlk yayın.  

1 19.10.2022 -Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 
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