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Başlama 
 

Başkanlığımız tarafından yapılan yemek ihalesi, kuruluş yıldönümü etkinlikleri gibi vb faaliyetler, 
ihtiyaçlarımız doğrultusunda yapılacak mal ve hizmet alımları ile Başkanlığımız faaliyet alanına 
giren mal ve hizmet alımlarına ilişkin öğrenci kulüpleri ve diğer birimlerden gelen talep yazıları 
Daire Başkanı tarafından değerlendirilir.  

Sorumlu: SKS Daire Başkanı 

Talep 

karşılanacak 

mı? 

Evet Hayır 

Talebin karşılanamayacağı 
gerekçeleriyle birlikte talep 
eden öğrenci kulüplerine ve 
diğer birimlere SKS 
Personeli tarafından 
bildirilir.  

Sorumlu: SKS Personeli 

SKS Personeli tarafından 
Teknik şartname, idari 
şartname hazırlanır.  

Sorumlu: SKS Personeli 

SKS Personeli tarafından 
Yaklaşık Maliyet hesaplanır.  

Sorumlu: SKS Personeli 

SKS Personeli tarafından 
Onay Belgesi hazırlanır.  

Sorumlu: SKS Personeli 

İlandan sonra İhale 
Komisyonu oluşturulur ve 
ihale işlem dosyasının birer 
örneği SKS Personeli 
tarafından asıl üyelere 
tebliğ edilir.  

Sorumlu: SKS Personeli 

SKS Personeli tarafından EKAP üzerinden ihale kayıt numarası alınır. Doküman bedeli ve ilan şekli 
belirlenir. Yaklaşık maliyete göre ilan süresi tespit edilerek ihale ilanı yapılır. İlan şekline göre 
varsa gazete ilanı yapılır. 

Sorumlu: SKS Personeli 

İhale tarih ve saatine kadar teklif zarfları SKS Personeli tarafından teslim alınır. 
Sorumlu: SKS Personeli 
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A 

SKS Personeli tarafından Zarflar tutanakla ihale komisyonuna teslim edilir. İhale komisyonu 
tarafından ihale yapılır. İhalenin evrakları incelenir. 

Sorumlu: SKS Personeli 

İhale Komisyonu tarafından evraklar incelendikten sonra İhale kararının onaylandığı gün 
yasaklılık teyidi ve ihale komisyon kararı alınır. 

Sorumlu: İhale Komisyonu 

Kesinleşen ihale kararı tüm isteklilere SKS Personeli tarafından bildirilir. İtiraz süresi beklenir. 
İtiraz süresinden sonra sözleşmeye davet yazısı yazılır. 

Sorumlu: SKS Personeli 

Sözleşme imzalandığı gün yasaklılık teyidi alınır. Sözleşme, kati(kesin) teminat ve diğer evraklar 
muhasebe birimine gönderilir. Sözleşme SGK ya bildirilir. EKAP üzerinden sonuç formu 
gönderilerek ihale sonuçlandırılır. 

Sorumlu: SKS Personeli 

Bitiş 
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