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Birimi    Toplam Süre    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Toplantıda alınan kararların 

ilgili birimlere gönderilmesi ve 

web sayfasında ilan edilmesi. 

Sorumlu: PDB 

 

Sendika üyelik ve ayrılışların 

UBYS ye işlenmesi ve ilgili 

personelin özlük dosyasına 

takılması. 

Sorumlu: İlgili Memur 

 

Başlama 

Sendika Üyelik ve Ayrılış 

İşlemleri 

Sorumlu: İlgili Personel 

 

Yetkili Sendika 

Belirleme 

Sorumlu: PDB 

Kurum İdari Kurul İşlemleri 

Sorumlu: Personel Daire 

Başkanlığı 

Personelin sendika üyelik ve 

sendikadan ayrılış 

formlarının Personel Daire 

Başkanlığına gönderilmesi. 

Sorumlu: İlgili Birim 

Memuru 

 

Nisan ayının 15 inden 

sonra Üniversitemizde 

üyesi bulunan tüm 

sendika temsilcilerine 

üst yazı ile çağrı 

yapılması. 

       Sorumlu: PDB 

Her yıl Nisan ve Ekim aylarında 

Üniversitede en çok üyeye 

sahip sendikanın yetkilileri ile 

Kurum İdari Kurul 

Toplantılarının yapılması için 

davet yazısının gönderilmesi. 

Sorumlu: PDB 

Üyelik ve ayrılış formlarının 

ilgili birim ve kurumlara 

yazılması 

Sorumlu: İlgili Memur 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Mayıs 

ayı Sendika Kesinti 

Listeleri istenir. 

Sorumlu: Personel 

Daire Başkanlığı 

 

Belirlenen tarihte Kurum İdari 

Kurul toplantısı yapılması. 

Sorumlu: PDB 

 

Mayıs ayının üçüncü 

haftasında toplantı 

gerçekleştirilmesi ve 

sayımların temsilciler 

huzurunda yapılması. 

Sorumlu: PDB 

/Muhasebe Yetkilisi 

 
Yapılan sayımlar neticesinde yetkili sendikanın belirlenmesi, sayım tutanaklarının imza altına alınması ve 

yetkili sendika bilgileri ve tutanaklarının Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığına gönderilmesi. 

Sorumlu: PDB İlgili Memur 

Bitiş 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
Revizyon 

No 
Revizyon 

Tarihi 
Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
1 12.08.2022 -Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


