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Birimi    Toplam Süre    

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Birimler Tarafından Kurum Kimlik Kartlarının İlgili Personele İmza Karşılığı 
Teslim Edilmesi ve Varsa Eski Kurum Kimlik Kartının Üst Yazı Ekinde Personel 
Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

 
Sorumlu: Akademik ve İdari Birimleri Personel İşleri Sorumlusu 

Personel Kimlik Basım Taleplerinin, Personel Kimlik Kartı Kayıt Defterine 
Eklenmesi, ÜBYS’den Kurum Kimlik Kartlarının Basılması, Utarit Sistemine 
Tanıtılması ve Üst Yazı Ekinde Birimlere Gönderilmesi 

 

Sorumlu: PDB Personel ve Disiplin Şube Müdürlüğü Personeli 

Personel Daire Başkanlığına Gönderilen Eski Kurum Kimlik Kartlarının İlgili 

Kayıtlara İşlenerek Yetkililerce İmha Edilmesi 

 Sorumlu: PDB Personel ve Disiplin Şube Müdürlüğü Personeli 

Bitiş 

Başlama 

Personelin Kimlik Basım Talebinin İlgili Ekleri ile Birlikte Personel Daire 
Başkanlığına Gönderilmesi 

Sorumlu: Akademik ve İdari Birimleri Personel İşleri Sorumlusu 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
Revizyon 

No 
Revizyon 

Tarihi 
Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 

1 04.08.2022 

-İş Akış Şemasının adı ‘’Kurum Kimlik Kart İşlemleri İş Akışı’’ iken ‘’Personel 
Kurum Kimlik Kartı İşlemleri İş Akış Şeması’’ olarak değiştirildi. 
-Genel güncellemeler yapılmıştır. 
-Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 

 


