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Birimi    Toplam Süre    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili birime atama işlemi veya 

görev süresi uzatma işleminin 

uygun bulunmadığına dair 

yazının gönderilmesi. 

Sorumlu: PDB Akademik Tayin 

Şube Müdürlüğü Personeli 

 

 

 

Hayır Evet 

Teklif yazısı atama 

işlemleri ve görev 

sürelerinin takibi 

işlemlerine uygun mu? 

Birimden teklif yazısının gelmesi 

Sorumlu: Akademik Birim Personel İşleri Sorumlusu 

 

Başlama 

Dekan Yardımcısı, Merkez Müdürü, Koordinatör, Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı atama 

işlemleri ve görev sürelerinin takibi işlemlerini yapmak. 

Sorumlu: PDB Akademik Tayin Şube Müdürlüğü Personeli, Akademik Birim Personel İşleri 

Sorumlusu 

 

İlgilinin başka bir idari 

görevi var mı? 

Hayır Evet 

Atama işleminin Rektörlük 
Makamınca uygun görülmesinin 
ilgili birime bildirilmesi 
Sorumlu: PDB Akademik Tayin 
Şube Müdürlüğü Personeli 

 

 

 

Kayıtlara ve sistemlere işlenmesi 

Sorumlu: PDB Akademik Tayin 

Şube Müdürlüğü Personeli 

 

 

 

Bitiş 



 

AKADEMİK PERSONELİN İDARİ GÖREVLERE 
ATANMASI VE TAKİBİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-0027 

Yayın Tarihi 18.02.2019 

Revizyon Tarihi 07.09.2022 

Revizyon No 2 

 

 
Hazırlayan 

Personel Daire Başkanlığı 
Kalite Komisyonu  

Kontrol Eden 
 

Personel Daire Başkanı 
 

Onaylayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0378 223 55 00 
www.bartin.edu.tr 
info@bartin.edu.tr 

Sayfa 2 / 2 

        

 
 

REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 

1 04.08.2022 
-Genel güncellemeler yapılmıştır.  
-Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 

2 07.09.2022 
- “İlgilinin başka bir idari görevi var mı?” Sorusuna “Hayır” cevabından 
sonraki aşama, “kayıtlara ve sistemlere işlenmesi” şeklinde değiştirildi. 

 


