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Başlama 

Birim yöneticisi Fakülte Yönetim Kurulu/Fakülte Kurulu toplantısı gündemine girecek olan 
konuları belirler.  

Sorumlu: Dekanlık 
 

Gündem maddeleri ve toplantı tarihi Birim Personel İşleri Sorumlusu tarafından fakülte yönetim 
kurulu/fakülte kurulu üyelerine bildirilir. 

 Sorumlu: Birim Personel İşleri Sorumlusu 

Bitiş 

Toplantıya ilişkin kararlar alınır. Fakülte Yönetim Kurulu/Fakülte Kurulu Üyeleri tarafından alınan 
kararlar imzalanır. 

 Sorumlu: Fakülte Yönetim Kurulu/Fakülte Kurulu Üyeleri 

Birim Personel İşleri Sorumlusu tarafından kararların aslı gibidir örneği yapılır ve ilgili birimlere 
ve Rektörlüğe üst yazı ile bildirilir. 

 Sorumlu: Birim Personel İşleri Sorumlusu 

Birim Personel İşleri Sorumlusu tarafından kurul kararları ve ekler dosyalanır ve Kurul defterine 
işlenir. 

 Sorumlu: Birim Personel İşleri Sorumlusu 

Toplantı kararları birim web sayfasında web sorumlusu tarafından KVKK’na uygun olarak 
duyurulur. 

 Sorumlu: WEB Sorumlusu 
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