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Birimi Genel Sekreterlik
Gorev Unvam1  Koruma ve Glivenlik Sube Miidiirt
En Yakin Yonetici Genel Sekreter Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Koruma ve Giivenlik Sube Miidiri; iiniversitenin tiim yerleskelerinde can ve mal giivenliginin
saglanmasina yonelik hizmetleri planlamak, yiiriitmek ve denetlemekle sorumludur. Giivenlik
personelinin sevk ve idaresini gerc¢eklestirir, gérev dagilimlarini ve ¢galisma programlarini diizenler.
Kampiis giris-cikislarinin kontrolii, kamera ve diger glivenlik sistemlerinin etkin sekilde isletilmesini
saglar. Yangin, afet, sabotaj ve benzeri olaganiistlii durumlara iliskin giivenlik tedbirlerini planlar ve
gerekli koordinasyonu yiiriitiir. Universitede gerceklestirilen téren, etkinlik ve organizasyonlarda
glvenlik 6nlemlerini aldirir. Giivenlikle ilgili resmi yazisma, raporlama ve kayit islemlerini yiirttiir;
gerektiginde kolluk kuvvetleri ve ilgili kurumlarla is birligi ve koordinasyonu saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
e Koruma ve Giivenlik Sube Mudirligiiniin yazismalarinin yuriitiillmesini saglamak,
e Universite Giivenlik Koordinasyon Kuruluna iiye olarak katilmak ve sekretaryasinin
yuritilmesini saglamak,
e Gilivenlik kamera kayitlarini izleme komisyonunda tiye olarak gérev almak ve
komisyonun sekretarya islemlerinin ytlritilmesini saglamak,
e Milli Bayramlar, spor karsilasmalari, bahar senlikleri, a¢ilis torenleri ve mezuniyet
torenleri gibi dnemli giinlerde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak,
Universite yerleskelerinde huzur ve giiven ortamini saglamak,
Personel, 6grenci ve misafirlerin can ve mal giivenligini saglamak,
Universiteye giris ve cikislarin denetim altinda tutulmasini saglamak,
Yerleskelerde gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak,
Guvenlik personelinin 6zliik islemlerinin saglikl sekilde yiiriitilmesini saglamak,
Binalarin i¢ ve dis giivenliginin alinmasini saglamak,
Giivenlik gorevlilerinin aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasini saglamak,
Guvenlik gorevlilerinin 6zliik islemlerinin ytriitiilmesini saglamak,
Giivenlik islemleri i¢in Kisi, Kurum veya Kurulus Yetkilisi (KKKY) gorevini yiirtitmek,
Yerleskeler icin Ozel Giivenlik Izin Belgelerini almak ve giincel olmasini saglamak,
Polis Bilisim Sisteminde (POLNET) giivenlik personeli listesinin giincel olmasini saglamak,
Giivenlik hizmetlerinin ilgili mevzuatlara gore ytritiilmesini saglamak,
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