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Birimi Genel Sekreterlik
Gorev Unvan1 Akilli Lojistik Yonetim Sistemi (ALYS) Sube Miidiirii
En Yakin Yonetici Genel Sekreter Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Akilli Lojistik Yonetim Sistemi (ALYS) c¢ercevesinde, birimlerin dayanikli tasimir ve tliketim
malzemesi ihtiyaglarina yonelik stok ve veri analizlerinin yapilmasi, kaynaklarin etkin, ekonomik,
yerinde ve verimli kullanilmas ilkeleri esas alinarak taleplerin karsilanmasi, standardizasyonun
saglanmasi, atil kaynaklarin ekonomiye kazandirilmasi, sifir atik, enerji verimliligi ve su verimliligi
uygulamalarina iliskin veri takibi ve raporlamalarin gerceklestirilmesi ile iiniversitenin tasarruf,
verimlilik ve siirdiiriilebilirlik hedeflerine katki saglanmasina yonelik is ve islemleri ytriitmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Maiyetinde bulunan personelin etkin ve verimli ¢alismasini, denetlenmesini saglamak;
personeli yaptig1 is ve islemler konusunda aydinlatmak, yapilan isleri incelemek, hatalari
diizeltmek, islerin verimliligini arttirmak icin yontemler gelistirilmesini saglamak,

e Dayanikh tasinir ve tiiketim malzemelerinin rasyonel ve gercgek ihtiyaclara gore ayni
zamanda dengeli ve adaletli bir sekilde birimlerimize dagitilmasi i¢gin stok analizi yaparak
ist yonetime sunmak,

o Tiiketim malzemelerinin yillik satin alma ve dagitim planlarinin hazirlanmasini ve

uygulanmasini saglamak,

Akademik ve idari birimlerin tiiketim paylarinin hesaplanmasini saglamak,

ALYS iizerinden saglanan tasarruflarin hesaplanmasini ve raporlanmasin saglamak,
Tasarruf Tedbirleri Komisyonu giindem ve karar siireclerini koordine etmek,

Yilsonu sayim cetvellerinin hazirlanmasini ve ilgili birimlere génderilmesini saglamak,
Yerleske ve birimlerin enerji tiiketimlerinin analiz edilmesini saglamak,

Enerji verimliligi raporlarinin hazirlanmasini ve ilgili kurumlara sunulmasini saglamak,
Enerji tasarruf bildirimlerinin hesaplanmasini ve Bakanliga iletilmesini saglamak,
Enerji Verimliligi Kurulu ¢alismalarini koordine etmek,

[SO 50001 Enerji Yonetim Sistemi stireglerinin ytriitiilmesini saglamak,

Enerji verimliligi egitim ve farkindalik faaliyetlerini planlamak ve gerceklestirmek,

Su tiiketim verilerinin diizenli izlenmesini ve raporlanmasini saglamak,

Bakanliga gonderilecek ii¢ aylik su verimliligi raporlarinin hazirlanmasini saglamak,

Su Verimliligi Ekibi’nin ¢alismalarini koordine etmek,

Su tasarrufuna yonelik uygulama ve iyilestirme ¢alismalarini planlamak ve ytriitmek,
Sifir Atik Yonetim Sistemi ¢alismalarinin yiirttiilmesini saglamak,

Bakanlik Entegre Cevre Bilgi Sistemi veri girislerinin yapilmasini saglamak,

Tehlikeli atik stireclerinin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Sifir Atik Denetim ve raporlama faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek,

Siirdiiriilebilir ve iklim Dostu Kampiis ¢alismalarini koordine etmek,

Cevre bilincine yonelik egitim faaliyetlerini planlamak ve gerceklestirmek,

Sube Miidiirliigii personelinin gérev dagilimini yapmak ve is stireglerini koordine etmek,
Stratejik plan, performans programi ve faaliyet raporu c¢alismalarina iliskin verilerin
hazirlanmasini saglamak,

Miidiirliigiin i¢ kontrol, risk ve kalite siireclerini yiiriitmek,

Ust yénetime sunulacak rapor, analiz ve degerlendirmeleri hazirlamak ve sunmak,

Genel Sekreterlik Akilli Lojistik Yonetim Sistemi Sube Miidiirii, yukarida yazil olan biitiin bu

gorevleri kanunlara ve yodnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Genel Sekreter

Yardimcilari ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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