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Birimi -
Gorev Unvam = Siirekli Isci (Temizlik)
En Yakin Yonetici Fakiilte-Yiiksekokul Sekreteri/Miidiir/Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli
tiim faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalari
yapmak. 657, 4857 ve 5018 sayili Kanunlar cergevesinde temizlik gorevlilerinin 6zliik dosyalarinin
tutmak, aylik puantajlarinin hazirlamak, izin ve raporlarin takibin yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Kapali mekénlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma odalarti ile ortak
alanlar siipiirmek ve paspas yapmalk,

Kati1 atiklari ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

e Pencere gerceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri
yerleri nemli bezle silmek,

e Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolar1 sivi
temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklari silmek. Pencere kenari, kalorifer
istl ve benzeri yerlerin tozunu almak,

e Tuvaletleri temiz tutmak, kagit havlu ve sivi sabun eksildikge tamamlamak kontrol formunu
paraflamak,

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma
islerini yapmak,

e Temizlik hizmeti ile ilgili is ve islerini Universitemiz “Genel Temizlik Hizmeti ve Uygulama
Esaslar1’na gore yapmak,

Cevre dluzenlemesi yapmak, ¢cim bigcmek,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yodnetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Siirekli isci (Temizlik), yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Bina Sorumlularina karsi sorumludur.
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