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Birimi Idari ve Mali isler Daire Baskanhig
Gorev Unvani Koruma ve Giivenlik Sefi
En Yakin Yonetici Koruma ve Gilivenlik Amiri
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli
tiim faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalari
yapmak. 5188 sayili yasa kapsaminda Universitesi ve bagh birimlerinin koruma ve giivenliginin
saglanmasi konusunda (24) saat esasina gore kontrolii saglamak, sabotaj, soygun, yangin ve
muhtemel yikicl faaliyetleri 6nlemek amaciyla alinacak tedbirler ile ilgili mercilerin vakit
gecirilmeden uyarilmasi icin yapilacak ¢alismalari kapsar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Koruma ve Giivenlik Amirinin herhangi bir sebeple bulunmadigi zamanlarda Amirin
gorevlerini ylritir.

e Amirin gérev boliimiinde kendisine tevdi ettigi isleri ylrttiir.

e (Gorev boliimi ile kendisine baglanan tiim koruma ve giivenlik gorevlilerinin calismalarini
denetler, mesai ve disiplin islerinin takibini yapar.

e Amirligin idaresindeki islerin ytriitiiliip sonug¢landirilmasinda Amire yardimeci olur.

e Nobet noktalarinda bulunan gérev ekipmanlarinin saglam, ndbet yerinin tertipli ve diizenli
olmasini saglar.

e Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yapar, yapilan kontrol ve denetimlerle ilgili rapor
hazirlar. Nébet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini takip ve kontrol eder.

e Vardiya formlarini kontrol eder ve tespit edilen aksakliklar1 Amirine bildirir.

e Koruma ve Giivenlik Amirinin direktifleri dogrultusunda, Amirlik gorevlerinin yiirttiilmesini
ve Koruma ve Giivenlik gorevlilerinin ndbet hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir
sekilde ¢calismalarini saglar.

e Nobet hizmetlerini devamli kontrol eder ve hizmetlerin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglar.
Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri, is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Koruma ve Glivenlik Sefi, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Koruma ve Giivenlik Amirine karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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