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Birimi Idari ve Mali isler Daire Baskanhig
Gorev Unvam1 Koruma ve Glivenlik Amiri
En Yakin Yonetici Miidiir/Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Koruma ve Glivenlik Sefi

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli
tiim faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalari
yapmak. 5188 sayili yasa kapsaminda Universitesi ve bagh birimlerinin koruma ve giivenliginin
saglanmasi konusunda (24) saat esasina gore kontrolii saglamak, sabotaj, soygun, yangin ve
muhtemel yikicl faaliyetleri 6nlemek amaciyla alinacak tedbirler ile ilgili mercilerin vakit
gecirilmeden uyarilmasi icin yapilacak ¢alismalari kapsar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Koruma ve Giivenlik biriminde goérevli tiim personelin amiridir.

¢ Koruma ve Giivenlik Amirliginin tiim gérevlerinin ylirtitiilmesini, koordinasyonunu, diizenini,
saglamak gorev ve sorumlulugu Amir’e aittir.

e Personel idaresi, Nobet hizmetleri organizasyonu, izinler ve ¢alisma diizeninin saglanmasi,
disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gérev béliimii yapar.

e Gelen (vukuat tutanaklari gibi) ve giden evraki inceler; geregini yazip imzalayarak Baskanliga
iletir.

e Amirligin calismalarinin diizenli ve eksiksiz yerine getirilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu ydnetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Koruma ve Guvenlik Amiri, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sube Miidiriine, Daire Baskanina karsi
sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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