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Birimi Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirligu
Gorev Unvam1 Miidiir Yardimcisi
En Yakin Yonetici Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Yonetmelikte belirtilen amaclar1 dogrultusunda Merkez birimlerinin yonetilmesi ve Yonetim
Kurulu'nun aldig1 kararlar1 ve hazirladigi c¢alisma programini uygulama konularinda Miidire
yardimci olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gerektiginde Midiire vekalet etmek,

Merkezin her tiirlii faaliyetinde Midiire yardimci olmak,

Merkezin her tirli egitim, 68retim ve 6grenci islerini yiiriitmek,

Miidiir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

Gerekli resmi evrak ve defterlerin kurallara gore hazirlanmasi, tutulmasi ve saklanmasini

saglamak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Baghl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saghig ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Miidiir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Miidiire kars1 sorumludur.
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