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Birimi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midurliigii
Gorev Unvam1 Ortak Zorunlu Ders Boliim Koordinatorii
En Yakin Yonetici Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek Ilgili birim tarafindan gérevlendirilecek bir akademik personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatorleri tarafindan iletilen is ve/veya islemleri
gerceklestirmek. Boliimlerinde/programlarinda uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grencilerin
aldiklari uzaktan egitim dersleri ile ilgili sorunlarinin ¢6ziimiine yardimci olmak. Her akademik
donem baslangicinda 6grencilere uzaktan egitimle alacaklar1 dersler ile ilgili oryantasyon egitimi
vermek. Yaptiklari faaliyetlere iliskin Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatoériine rapor vermek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatorii tarafindan aktarilacak bilgileri gorev yaptiklari
boliimde/programda uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grencilere aktarmak, verilen is
ve/veya islemleri yerine getirmek.

o Gergeklestirdigi faaliyetler ile ilgili Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatoriine kanit sunmak
(imza listesi, fotograf gibi).

e Boluimlerinde/programlarinda uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grencilerin uzaktan egitim
ile ilgili tim sorun ve sorularinin ¢6ziime ulasmasini saglamak. Bu hususta gerektigi
durumlarda Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile iletisime ge¢mek.

e Ortakzorunlu dersler icin gerceklestirilen merkezi sinavlarda 6grencilerin hangi dersliklerde
sinavlara girecegi ile ilgili duyurular yapmak.

¢ Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger goérevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Baghl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Ortak Zorunlu Ders B6lim Koordinatdért, yukarida yazil olan biitiin bu goérevleri kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Miidiire karsi sorumludur.
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