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Birimi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midurliigii
Gorev Unvam1 Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatorii
En Yakin Yonetici Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek Onerecegi bir ortak zorunlu ders bélim koordinatorii
(Birimlerinde gorevli)

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar
yapmak. Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile bagh bulunduklari birim arasindaki bilgi
akisini saglamak. Birimlerinde uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grencilere yardimci olmak.
Birimlerinden gorevlendirilmis Boliim Koordinatérlerinin yaptiklari is ve islemleri kontrol
etmek/denetlemek. Ortak zorunlu derslerin ara sinav ve yariyil sonu sinavlarinda bina sorumlusu
yardimcisi olarak gorev yapmak. BU-UZEM’e gerceklestirilen faaliyetler ile ilgili rapor vermek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan davet edilen toplantilara
birimlerini temsilen katilmak.

e Merkez tarafindan iletilen bilgileri boliim/program koordinatérlerine iletmek. iletilen
bilgilerin 68rencilere aktarilip aktarilmadigini kontrol etmek/denetlemek.

e BU-UZEM ile birimlerinde uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grenciler ve akademik/idari
personeller arasinda bilgi alisverisinin daha saglikli bir sekilde gercgeklestirilmesini saglamak.

e Ortak zorunlu derslerin ara sinav ve yariyll sonu sinavlarinda bina sorumlusu yardimcisi
olarak gorev yapmak. Sinav siirecinde bina sorumlusu tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek. Sinav sirasinda meydana gelebilecek durumlar i¢in rapor/tutanak hazirlamak.

o Her faaliyet donemi icerisinde ve/veya sonunda, o donem icerisinde yaptigi/koordine ettigi
ve/veya tamamladig faaliyetler ile ilgili (6rnegin oryantasyon egitimi) rapor hazirlamak.

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Baghl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gérev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Ortak Zorunlu Ders Birim Koordinatéri, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Miidiire karsi sorumludur.
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