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Birimi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midurliigii
Gorev Unvam1 Miidiir
En Yakin Yonetici Rektdr Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Miidiir Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Merkez'in yonetmelikte belirtilen amaclar1 dogrultusunda Merkez birimlerini yonetmek.
Yonetim Kurulu'nun aldigi kararlar1 ve hazirladigi calisma programini uygulamak. Merkez
biinyesinde hazirlanan projeleri Merkez'in amaglar1 dogrultusunda yonetmek. On lisans, lisans ve
lisansiistii egitimde e-0grenme temelli ders ve program acmak, gelistirmek ve {niversitede
verilmekte olan dersleri e-6grenme ile desteklemek. Teknolojinin sagladigi ¢coklu ve etkilesimli ortam
imkanlari ile egitim-6gretimin basarisini arttirmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Merkezi temsil etmek,

e Merkezin birimlerini, Merkezin amaglar1 dogrultusunda yonetmek,

e Yonetim Kurulunun aldig1 kararlari ve hazirladigi calisma programini uygulamak,

e Merkez biinyesinde hazirlanan projeleri Merkezin amagclari dogrultusunda yénetmek,

e Her faaliyet donemi sonunda, o dénem icerisinde yapilan ve/veya tamamlanan faaliyetlerle
ilgili ayr1 ayr1 rapor hazirlamak ve Yonetim Kuruluna sunmak,

e Fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar, meslek yiiksekokullari, stirekli egitim uygulama ve
arastirma merkezi, bilgi islem dairesi baskanligi, diger uygulama ve arastirma merkezleri ve
Rektorliige bagh boéliimlerde uygulanan BU-UZEM programlar ve faaliyetlerine iliskin
koordinasyonu saglamak,

e Merkez bilinyesinde siirduriilen proje, kurs ve diger etkinliklerin en iyi bicimde ytiriitiilmesi
icin gerekli her tiirli iletisim ve koordinasyonu saglamak,

e Merkezin yiirittiigii ve projelendirdigi faaliyetler konusunda ilgililerle goériismeler yapmak,
ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak sézlesmeler yapmak,

e Personelin gorevlendirilmesi ile ilgili teklifleri Rektorliige sunmak,

e Her yilsonunda Rektorliige Merkezin calismalar1 hakkinda rapor vermek.

BU-UZEM’de gorevli personelin gorev ve sorumluluklar1 dahilinde yaptiklan tiim islemlerin
kontroliinii saglamak,

e Derslerin gerceklestirilmesi i¢cin gereken tim altyapinin kurulmasi, islemesi ve dersin
yuriitiilmesini basindan sonuna kadar yonetmek.

e Uzaktan egitim yoluyla verilen ortak zorunlu dersler i¢in Universitemiz genelinde yapilan
merkezi sinavlarin koordinasyonunu saglamak.

e Kamu ve 0zel sektdor kurum ve kuruluslarinin egitim programlarini e-6grenmeye
uyarlamalarina ve uzaktan egitim sistemleri gelistirmelerine katkida bulunmak.

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Miidiir, yukarida yazil olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Rektor Yardimcisi ve Rektore karsi sorumludur.
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