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Birimi Uluslararasi Ogrenciler ve Yurtdisi Egitim Koordinatorliigii
Gorev Unvam Uluslararasi Ogrenciler ve Yurtdisi Egitim Koordinatérliigii Biiro
Personeli
En Yakin Yénetici Uluslararasi Ogrenciler ve Yurtdisi Egitim Koordinatérii
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar
yapmak. Biiro Personeli; evrak kontrolii, 6demelerin yapilmasi, kararlarin yazilmasi, basvurularin
alinmasi ve diger yazismalarin yapilmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Projeler ile ilgili Ulusal Ajansin diizenledigi toplantilara katilmak,

Hareketlilikler ile ilgili evraklarin tamamlayarak, dosyalamak,

Gerceklestirme gorevlisi olarak 6deme evraklarini hazirlamak;

Calisma Kurulu'nun almis oldugu kararlar yiiriitmek,

Yillik calisma takvimine uygun olarak ¢calismalar yiirtitmek,

Koordinatorliik ile ilgili yazismalar1 hazirlamak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi

cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu ydnetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdigi Egitim Koordinatorliigii Biiro Personeli, yukarida yazili

olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken

Uluslararasi1 Ogrenciler ve Yurtdis1 Egitim Koordinatériine karsi sorumludur.
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