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Birimi Uluslararasi Ogrenciler ve Yurtdisi Egitim Koordinatorliigii
Gorev Unvan1 Uluslararasi Ogrenciler ve Yurtdisi Egitim Koordinatorii
En Yakin Yénetici Dis iliskiler Genel Koordinatorii
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Koordinatér; Universitemize egitim almak iizere gelecek uluslararasi 6grenciler icin bilgi
paketleri, tanitici materyal hazirlamak, uluslararas1 6grenci sayisinin arttirilmasi icin etkinliklere
katilmak, uluslararasi 6grenciler i¢in oryantasyon yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Dis iliskiler Yénetim Kuruluna iiyelik etmek, toplantilarina katilmak ve kurulda alinan
kararlarin koordinatérliikte uygulanmasini saglamak ve takibini yapmalk,

e Universiteye egitim almak icin gelecek uluslararasi 6grenciler icin bilgi paketleri hazirlamak,
ilgili konularda tanitict materyaller olusturmak ve gerekli mecralart1 bu amaglar
dogrultusunda kullanmak,

e Uluslararast tamitim fuarlarina katilmak, iniversitenin uluslararasi 6grenci sayisinin
arttirilmasina yonelik her tiirlii etkinlige katilim saglamak,

o Uluslararasit 6grenciler i¢cin akademik takvimlerin, har¢larin, vize ve oturma izinlerinin,
liniversiteye kayit dncesinde gerekli sinav ve stireglerin bilgilendirmesini yapmak,

o Uluslararasi 6grenciler icin oryantasyon programlari diizenlemek, sehre ve liniversiteye
uyum siire¢lerinin agilmasi konusunda ilgili birimlerle esgiidiimlii olarak ¢calismak,

e Bartin Universitesi Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kabul ve Kayit Esaslar1 Yénergesinin
glincellenmesi ve gelistirilmesi i¢cin hazirliklar yapmak ve yapilan ¢alismalar1 Yonetim Kurulu
glindemine sunmak,

e Universite ogrencilerinin yurtdisinda Yiiksek Lisans, Doktora ve Cesitli Kurslar ile
stirdiirecekleri egitim hayatlari i¢in rehberlik etmek ve hazirlik asamasinda yardimci olmak,

e Ogrencilerin dil bilgi ve becerilerini gelistirmek i¢in katilacaklar1 yurtdisi kurslar, yaz kurslar
gibi programlara katilimlar1 konusunda rehberlik etmek ve hazirlik asamasinda yardimci
olmak,

e Yillik Calisma Takvimini hazirlayarak Kurulun onayina sunmak,

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yodnetici veya st yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii Yonetim Kurulu, yukarida yazih olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Dis iliskiler Genel Koordinatére
karsi sorumludur.
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