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Birimi Erasmus Koordinatorligi
Gorev Unvan1 Erasmus Koordinatorligi Biiro Personeli
En Yakin Yonetici Erasmus Koordinatori
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Ofis Personeli; Erasmus+ hareketliliklerinin ylriitilmesi, evrak kontrolii, ddemelerin
yapilmasi, kararlarin yazilmasi, basvurularin alinmasi ve diger yazismalarin yapilmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Projeler ile ilgili Ulusal Ajansin diizenledigi toplantilara katilmak,

Hareketlilikler ile ilgili evraklarin tamamlayarak, dosyalamak,

Gergeklestirme gorevlisi olarak 6deme evraklarini hazirlamak;

Calisma Kurulu’'nun almis oldugu kararlar yiirtitmek,

Yillik calisma takvimine uygun olarak ¢alismalari yliriitmek,

Koordinatorliik ile ilgili yazismalar1 hazirlamak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi

cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, goérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

o Erasmus Koordinatorliigii Biiro Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara

ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Erasmus Koordinatériine karsi sorumludur.
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ederim. w /. /2019
v/ /2019
Ad-Soyad Ad-Soyad
Imza Imza
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfal/2
74100 Merkez / BARTIN internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Dokiiman No GRT-0152

BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yayn Tarihi | 18.02.2019
“Aydinlk Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon
o Revizyon Aciklamasi
No Tarihi 4 ¢
0 - Ilk yay1n.
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii Telefon : 03782235500 Sayfa2 /2
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



