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Birimi Bilgi islem Daire Baskanhg
Gorev Unvam = Yazilim ve Internet Hizmetleri Sube Personeli
En Yakin Yonetici Sube Mudiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Sube Miidiirliigii, 124 sayih Yiiksekégretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarimin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 34.maddesi kapsaminda kurulan Bilgi
Islem Daire Baskanhigi’'min kontrol ve koordinesinde, Universitemiz Kalite Politikas ve Kalite Yonetim
Sistemi cercgevesinde, iiniversiteye bagh tiim egitim-6gretim, ydnetim ve idari birimlerinin
yuriittiikleri hizmet streclerinde, verimi artirmak amaciyla cagdas bilisim teknolojilerinin
kullanimini saglamak, gereksinim duyulan bilgisayar programlarini, yazilim ve otomasyon
coziimlerini liretmek veya temin etmek yoluyla bilisim destegi sunmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Giincel is takibinin yapilmasi ve ¢alisma takviminin akisini saglamak,

e Universite icin gerekli olan yazihm sistemlerini gelistirmek test etmek, ¢oziimlemek,
analizlerini yapmak, raporlarini yazmak, veri tabanlarini tasarlamak, test etmek ve web
sayfalarini tasarlamak.

e Var olan uygulama ve yazilimlarin gelistirmek, stirekliligini saglamak.

e Havale edilen is ve evraklarin geregini saglamak; cevap yazilarini hazirlamak,

e Web hizmetine iliskin kullanici ihtiya¢larini anlamak icin siire¢ sahipleriyle, kullanicilarla,
boliim yetkilileriyle konusmak ve birlikte calismak, mevcut siire¢leri incelemek,

e Universite web sayfasi altinda, birimlerce istenilen birim web sayfalar1 agmak/kapatmak,

e Universite web sayfasinda birim web sayfalarina iliskin bildirilen web sayfa sorumlularinin
kullanici yetki rol tanimlarini yapmak, yonetmek,

e Universite web sayfas1 ve birim web sayfalar1 konusunda birim sorumlularina destek
saglamak.

e Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve
iyilestirmeler icin arastirmalar yapmak, listlerine énerilerde bulunmak,

o Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 calismalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve
ortaya ¢ikan sorunlari iistline rapor etmek,

e Gorevlendirildigi komisyon faaliyetlerini ytiriitmek,

o Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek,

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak ve dogru sekilde
kullanmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Yazilm ve Internet Hizmetleri Sube Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sube Miidiiriine Kkarsi

sorumludur.
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