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Birimi Bilgi islem Daire Baskanhg
Gorev Unvani Ag ve Sistem Yonetim Personeli
En Yakin Yonetici Sube Mudiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Giivenlik duvari kurulum ve yonetimi, Linux sunucu kurulum ve yonetimi, Windows sunucu
kurulum ve yonetimi, internet alt yapisi bakim-onarim ve arizalarin giderilmesi, internet erisim ve
olay kayitlarinin yedeklenmesi, sistemlerin belirli periyotlarda yedeklenmesi is tanimlarina istinaden
Uiniversitemiz bilisim alt yapisinda calisan sistemlere 7 giin 24 saat gilivenli erisebilirlik
amaglanmistir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Giincel is takibinin yapilmasi ve ¢alisma takviminin akisini saglamak,

e Universite ag altyapisinin Giivenlik Duvari (Firewall) ile omurga olarak kullanilan yazilim ve
donanimlarinin kurulumu, yénetimi ve bakimini1 yapmalk,

e Yasalara ve mevzuata uygun sekilde loglama isleminin gerceklestirilmesi ve bunun igin
gerekli yazilim ve donanimlarin kurulmasi, yonetilmesini saglamak,

e Internet kullanim trafiginin merkezi olarak izlenebilmesi i¢in gerekli altyapiy1 kurmak,

e Universite bilisim altyapisinda bulunan herhangi bir cihaz, sunucu ve yazihmda olugan
arizalarda en kisa slrede arizaya miidahale ederek calismasini saglamak veya ilgili
firmalardan destek almak,

e Universite bilisim altyapisi icin gerekli yazilm ve donanim ihtiyaclarin belirlemek ve alimi
icin gerekli teknik sartnameleri hazirlamak,

e Universite bilisim altyapisinda bulunan tiim cihazlarin ve sunucularin konfigiirasyon, veri
tabani, ve diger sistem verilerini diizenli olarak yedeklemek ve takip etmek,

e Universite bilisim altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin performanslarini ve
trafik degerlerini diizenli olarak gézlemleyerek, hatalar1 analiz etmek, performansi artirmak
ve kaynaklar1 dogru kullanmak icin gerekli iyilestirmeleri yapmak,

e Sistem odasinda bulunan giivenlik, uyar1 sistemi ve diger donanimlarin ¢alismasi ve bakimini
saglamak,

e USOM, abuse gibi kaynaklardan bildirilen sorunlarda kullanicilar1 tespit etmek sorunu
diizeltmek ve kullanicilar1 uyarmak,

e Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve
iyilestirmeler icin arastirmalar yapmak, listlerine énerilerde bulunmak,

e Gorevlendirildigi komisyon faaliyetlerini yiirtitmek,

o Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 calismalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve
ortaya ¢ikan sorunlari yoneticisine rapor etmek,

o Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek,

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak ve dogru sekilde
kullanmak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediisrlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Ag ve Sistem YOnetim Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sube Miidiiriine karsi sorumludur.
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