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Birimi Bilgi islem Daire Baskanhg
Gorev Unvan1 Servis ve Teknik Destek Sube Personeli (UBYS)
En Yakin Yonetici Sube Mudiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Projelerde ¢6ziimleme ¢alismalarini yapmak, uygulama modeli ve veri tabani tasarimi olusturmak,
tasarlanan projelerin gerektirdigi bilgisayar yazilimlarini gelistirmek, temin etmek ve uygulanabilir hale
getirmek, tasarim kriterleri dogrultusunda yazilim gelistirmek, ilgili birimlerle koordineli olarak testler
yapmak veya yaptirmasindan gorevlidir. Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)'nin ¢aligmasini
denetlenmesinde, UBYS’de Kkarsilasilan hata durumlarinin tespit edilmesinde, hata durumunun
tiirtine gore ¢oziimlenmesi veya yazilim ekibinin bilgilendirilmesinde, e-imza alim siirecinde, e-imza
kullanim siire¢lerinde (kurulum ve imza atma gibi), UBYS yetkilendirmesinin yapilmasinda,
UBYS'deki genel veri girislerinde (yeni birim girilmesi, anket sorularinin girisi) sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universite icinde gerekli olan yazilim sistemlerini gelistirmek test etmek, ¢oziimlemek,
analizlerini yapmak, raporlarini yazmak, veri tabanlarini tasarlamak, test etmek analizini
yapmak ve web sayfalarini tasarlamak,

e Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)’de olusan/olusabilecek sorunlar1 denetlemek,

e UBYS birim agacina Universitemizde yeni agilan birimleri eklemek, kapatilan birimleri pasife
cekmek,

e Bartin Universitesinde yeni goreve baslayan personel icin UBYS kullanicis1 olusturmak,

e UBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi modiilii icin gerekli e-imza stiriicii kurulumunda
yardimci olmak ve e-imza atarken karsilasilan sorunlarin ¢éziimi hakkinda teknik destek
vermek,

e Akademik ve idari personel i¢in alinacak e-imza listesini olusturmak ve bagvuru siirecini takip
etmek,

e UBYS Servis/Destek Islemleri modiiliine gelen servislere bakmak, yazihmsal gelistirme
gerekli olan destekleri yazilim ekibine bildirmek, diger destekleri ise ¢6ziimlemek,

e UBYS kapsaminda yeni kullanilacak olan modiiller i¢in teknik destek saglamak,

UBYS {izerinden yapilacak anketlerin girislerini yapmak, anket siirecini takip edip anket
sonuglarinin ham hallerini ilgili birime vermek

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu ydnetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

o Servis ve Teknik Destek Sube Personeli (UBYS), yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri
kanunlara ve yoOnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sube Miidiiriine karsi

sorumludur.
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