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Birimi Bilgi islem Daire Baskanhg
Gorev Unvam = Yazilim ve Internet Hizmetleri Sube Miidiirii
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Sube Miidiirliigii, 124 sayih Yiiksekégretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarimin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 34.maddesi kapsaminda kurulan Bilgi
Islem Daire Baskanhigi’'min kontrol ve koordinesinde, Universitemiz Kalite Politikas ve Kalite Yonetim
Sistemi cercgevesinde, iiniversiteye bagh tiim egitim-6gretim, ydnetim ve idari birimlerinin
yuriittiikleri hizmet streclerinde, verimi artirmak amaciyla cagdas bilisim teknolojilerinin
kullanimini saglamak, gereksinim duyulan bilgisayar programlarini, yazilim ve otomasyon
coziimlerini liretmek veya temin etmek yoluyla bilisim destegi sunmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin/bagl birimlerinin etkin ve uyumlu bir bicimde
¢alismasini saglamak,

e (Cagdas bilisim olanaklarinin {iniversite genelinde etkin, verimli ve yaygin olarak
kullanilabilmesi i¢in, Bilisim teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara
katilarak, iiniversitede kullanilan bilisim teknolojilerini yeni gelismelere siirekli
uygunlastirmak,

e (GoOrev kapsamina giren tiim birimlerin gereksinimi olan veya olabilecek yazilim/otomasyon
¢oziimlerini belirlemek ve is-kaynak (personel-zaman vb.) planlamasini yaparak, ilgili yazihim
gelistirme standartlari ¢cercevesinde liretmek /gelistirmek,

e Uretilemeyen yazihim/program/otomasyonlari, dis kuruluslardan iiniversiteye satin alma
yoluyla temin etme silirecinde ilgili sartnameleri hazirlamak/hazirlattirmak, satin
alma/muayene/kabul vb. komisyonlara gorevli vermek,

e Uretilen/gelistirilen, program/yazilim/otomasyon c¢6ziimlerinin calistirilmasini, nitelikli-
yaygin kullanimini, servis destegini ve siirekliligini saglamak.

e Uretilen farkhh uygulama yazilimlarim miimkiin oldugunca tek bir kurumsal veritabani
lizerinde birlestirmeye ¢alismak.

e Veritabani giivenligini saglamak amaciyla periyodik yedekleme yaptirmak,

e Uretilen bilgisayar yazihm/otomasyon programlarini kullanan son kullanicilar icin gerekli
egitimleri diizenlemek,

e Son kullanicilarin ilgili istek ve sikdyetlerini geri bildirimler yoluyla alabilecek ve geri
bilgilendirilmelerini saglayacak gerekli iletisim ydntem ve mekanizmalarini kurmak/
gelistirmek, ac¢ik tutmak ve stirekli calistirmak,

e Son kullanicilardan alinan geri bildirimleri degerlendirecek, ¢oziim iiretecek, diizeltici ve
Onleyici faaliyetleri planlamak ve sorumlularini belirlemek,

e Birim personelinin yerine getirdigi hizmet alaninin teknik uzmanlik gerektirmesi nedeniyle
uzmanlasmis kadrolardan olusmasini saglamak ve mevcut personelin alaninda uzmanlagsmasi
icin gerekli egitimlere/kurslara katilimini saglamak,

e Universite dis1 kurumlardan gelen resmi yazilim talepleri icin, yapilabilirlik agisindan daire
baskanligina 6n degerlendirme raporu vermek, olumlu ise rektorliigliin onay1 ile gerekli
¢alismalar1 yapmak, program/yazilim ¢6ziimiinii liretmek,

e Sube Miidiirligii'ndeki evraklarin dosyalama ve arsivleme islerini yaptirmak,

e Birim personelinin izin planlamasini yapmak,
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e (Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {ist yonetime
bilgilendirme, goriis ve dnerilerde bulunmak,

o Kalite politikasinin ve Kkalite hedeflerinin Sube Midirligii igerisinde iletilmesini,
anlasilmasini ve benimsenmesini saglamak/saglattirmak,

o Kalite politikasinin ve Kkalite hedeflerinin Sube Midirligii igerisinde iletilmesini,
anlasilmasini ve benimsenmesini saglamak/saglattirmak, Kalite politikasi, kalite hedefleri ve
ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi, gelistirilmesi, uygulanmasi
ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢cin gerekli calismalarda bulunmak, destek saglamak. Ust
yonetimin, Kalite Yonetim Sistemini G6zden Gecirme Toplantilarina (¢agirildiginda) katilmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedtirlerine uygun olarak ytriitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Yazilim ve Internet Hizmetleri Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi
sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
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ederim. we [/ /2019
e/ /2019
Ad-Soyad Ad-Soyad
Imza Imza
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfa2 /3
74100 Merkez / BARTIN internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Dokiiman No GRT-0141

BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yayn Tarihi | 18.02.2019
“Aydinlk Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon
o Revizyon Aciklamasi
No Tarihi 4 ¢
0 - Ilk yay1n.
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii Telefon : 03782235500 Sayfa3 /3
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



