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Birimi Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Gorev Unvani Satin Alma ve Pay Dagitim Birimi Personeli
En Yakin Yénetici Isletme Midiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak.

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ve biinyesinde faaliyet gdsteren birimlere ait gelirlerin tahakkuk
ve takip islemlerini yiiriitmek. Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, yonetmelik, yénerge,
biitce esaslari, dagitim esaslari, calisma programlari ve isletmecilik ilkelerine uygun bicimde islemleri
yuriitmek. Birimlerimizin ihtiyaclar1 dogrultusunda kaynaklarin etkin ve verimli bir bicimde
kullanarak, her tiirlii mali destek hizmetinin verilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Miidiirliigiimiiziin altinda faaliyet gosteren dokuz birimin ihtiyaclarini yazismalar yapmak
suretiyle tespit etmek,

e Kamu kaynagini en etkin sekilde kullanabilmek icin gerekli tiim piyasa arastirmalarini
yapmak,

e Tespit edilen ihtiyaclari biitce durumu gézden gecirilerek ve éncelik sirasina gére temini i¢in
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve Merkezi Yoénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi'nin
ongoérdiigii esas ve usullerde temini icin gerekli evraklari hazirlamak, Odeme Emri Belgesi
ekinde Saymanliga géndermek,

e Tasir islem Fisleri diizenleyerek kayitlar1 tutmak ve gerekli goriildigi hallerde iist
yoOneticilere sunmak icin hazir bulundurmak,

e Temin edilen mal veya hizmetin yerinde, zamaninda ve faydali kullanilabilecek olmasini takip
etmek,

e Temin edilen mal veya hizmeti talep eden birimin kullanimina sunmalk,

e Isletme Miidiiriiniin veya Harcama Yetkilisinin verecegi diger gérevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Baghl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gérev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saghig ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Satin Alma ve Pay Dagitim Birimi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Isletme Miidiiriine kars1 sorumludur.
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