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Birimi Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Gorev Unvani Pay Dagitim Hesap Takip Birimi Personeli
En Yakin Yénetici Isletme Midiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim
Bartin Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak.

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ve biinyesinde faaliyet gdsteren birimlere ait gelirlerin tahakkuk
ve takip islemlerini yiiriitmek. Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, yénetmelik, yénerge,
biitce esaslari, dagitim esaslari, calisma programlari ve isletmecilik ilkelerine uygun bicimde islemleri
yuriitmek. Birimlerimizin ihtiyaclari dogrultusunda kaynaklarin etkin ve verimli bir bicimde
kullanarak, her tiirlii mali destek hizmetinin verilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Déner Sermaye Gelirlerinden Yonetici Paylari ve Ek Odemenin Dagitimi, Banka Hesap Takip
Birimi islemlerini yapmalk,

e Midirligiimiiz faaliyetlerinden elde edilen gelirleri aylik, iki aylik ve li¢ aylik periyotlarla
izlemek,

e Faaliyetlerden elde edilen gelirlerin tahsil edildigini faturalama birimiyle birlikte takip etmek,

e Tahsil edilen geliri kurs/fakiilte/boliim /Ogretim Personeli bazinda detaylandirmak,

e Gelirin dagitilmasi esas ve usulleri ¢cercevesinde tahakkuk ettirmek,

e Tahakkuk ettirilen geliri Universitemiz Yonetim Kurulunca onaylanan “Bartin Universitesi
Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odeme Dagitim Usul ve Esaslarina” gore Alt Birim
calisanlarina dagitmak,

e Ek Odeme ve Yonetici Paylarinin 6denmesinde ek 6deme tavanini ve vergi matrahim goz
Ontine alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak,

e Odeme evraklarin diizenleyip Harcama Yetkilisine sunarak onayini ve imzasim alip tahakkuk
listesi diizenleyerek Odeme Emri Belgelerini saymanhga teslim etmek,

e (Odenen paylarin vergi matrahina eklenmesi icin ilgili boliim ve fakiiltelere yazi yazmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya ilist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Pay Dagitim Hesap Takip Birimi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Isletme Miidiiriine kars1 sorumludur.
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