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Birimi Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Gorev Unvam1 Déner Sermaye Isletme Miidiirii
En Yakin Yonetici Rektor Yardimcisi (Harcama Yetkilisi)
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak.

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ve biinyesinde faaliyet gdsteren birimlere ait gelirlerin tahakkuk
ve takip islemlerini yiiriitmek. Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, yonetmelik, yénerge,
biitce esaslari, dagitim esaslari, calisma programlari ve isletmecilik ilkelerine uygun bicimde islemleri
yuriitmek. Birimlerimizin ihtiyaclar1 dogrultusunda kaynaklarin etkin ve verimli bir bicimde
kullanarak, her tiirlii mali destek hizmetinin verilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, tiiziikk, yénetmelik, yénerge, calisma
programlari, biitge esaslari ve isletmecilik ilkelerine uygun bicimde ytiriitmek.

e Doner sermaye kadrolarina atanan veya gorevlendirilen memurlar ile isletmeye alinan
personelin gorevlerini is boliimii esaslar1 dahilinde diizenlemek, izlemek ve denetlemek,

e Doner sermaye memurlarinin atamalarini teklif etmek ve isletmeye personel alinmasi,
¢ikarilmasi ve personelin 6zliik haklarina iliskin isleri yapmak,

e Isletmenin calisma programlarinin ve biitce tasarilarimin zamaninda hazirlanmasini
saglamak,

e (Canh ve cansiz demirbaglar1 ile malzemelerin iyi bir sekilde kullanilmasini, saklanmasini,
korunmasini saglamak i¢in gerekli tedbirleri almak,

e Ambar ve ayniyat islerinin usuliine gore yiiriitiilmesini saglamak, gerekli denetimi yapmalk,

e Sorumluluguna verilen isgiicii ve diger kaynaklar1 geregi gibi verimli ve etkili kullanir, bunu
saglamak amaciyla gerekli nezaret ve denetim calismalarini yapar,

e Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli agiklamalarda bulunarak yol gosterir, bu amagla
gerektiginde yardim ve onerilerde bulunur,

e Kesintisiz bir ¢alismanin ve is programinin gergeklestirilebilmesi icin biriminin arag, gerec,
malzeme vb. ihtiyaclarini belirler ve temini i¢cin harcama yetkilisinin onayina sunar. Benzer
calismalar1 hizmet tiiriine gore ihtiyaglar icin gergeklestirir.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Baghl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghigl ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Doéner Sermaye Isletme Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Rektor Yardimcisina (harcama Yetkilisi) karsi

sorumludur.
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