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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Unvan1 Saglik Hizmetleri Sube Miidiirii
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. ilgili Mevzuat ¢ercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla
ilgili calismalar yapilmasi, personel ve 6zliik haklar1 konularindaki gorevlerin saghkli, diizenli ve
uyumlu bir sekilde ytliriitiillmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Mediko-Sosyal Merkezinin is ve islemin gerceklestirilmesini saglamak.

e Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu

saglayacak sekilde yerine getirmek.

Mediko-Sosyal Merkezinin personelinin yillik iznini onaylamak.

Ihtiya¢ duyulan medikal malzemelerin tespiti ile teminine nezaret etmek.

Engelli birimi ile koordinasyon saglamak.

Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag esaslara goére yardimci olmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi

cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghigl ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Saglik Hizmetleri Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.
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