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Birimi -
Gorev Unvani Bilgisayar Teknikeri
En Yakin Yonetici Sef/Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, gérev yaptig1 birimde
yuritilen hizmet siireclerinde, verimi artirmak amaciyla bilisim teknolojilerinin kullanimini
saglamak, gereksinim duyulan bilisim destegi sunmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

) insaat, imar, makine, elektrik, elektronik, maden, tip ve diger meslek dallarinda ilgili
miihendis, diger yetkili ve sorumlularin direktifi ve gozetimi altinda meslekleriyle ilgili teknik
gorevleri yapmak.

o Meslekleriyle ilgili olarak atdlye, laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri istenilen nitelikte
yapmak.

e Calistif1 isyerinde gerekli diizenlemeyi yaparak isi ve personelin ¢alismasini gézetmek.

o Etiid, arastirma, 6l¢cme, hesaplama, projelendirme, uygulama, kontrol ve konusuyla ilgili diger
gorevleri yapmak.

e Bilisim sistemleri ile altyapisinin siirekliligini saglamak tlizere gerekli bilisim giivenlik
tedbirlerini almak ve uygulamak.

e Bilisim sistemleri ile altyapisina zarar verebilecek ve ileride calismasini engelleyecek
muhtemel donanimsal veya yazilimsal sorunlari tespit etmek ve ihtiya¢ duyulan
iyilestirmeleri yapmak icin gerekli 6nlemleri almak ve uygulamak.

e Bilgisayar programlarinda olusan kullanimdan kaynaklanmayan teknik sorunlarin ¢6zimii
icin gerekli miidahaleleri yapmak.

e Bilgi Islem kontroliinde bulunan her tiirlii bilgisayar donanim malzemeleri, cevre birimleri ile
altyapinin bakim ve onarim islerini yapmak veya yaptirilmasini saglamak.

e Bilgisayarlara isletim sistemi ve gerekli programlar1 kurmak; yazici, tarayici vb. yan
donanimlarin kurulumunu yapmak.

e Idarenin bilisim ve teknolojik ihtiya¢larini analiz etmek ve birim amirine bildirmek.

e Kullanicilarin yerel alan ag1 bazinda ¢alisan bilisim sistemleri ve donanimlarinin verimli
kullanilabilmesi bakimindan kaynak planlanmasinin yapilmasini saglamak.

e Bilgi Islem Dairesi Baskanhginca yapilan Bakim Onarim Anlasmasi kapsaminda arizal
donanimlar i¢in ¢agri1 agmak ve takip etmek, diizenlenen servis formlarini dosyalamak, gerekli
hallerde servis formlarim Bilgi Islem Dairesi Bagkanligina iletmek.

e Kullanici hesaplan ile ilgili bloke kaldirma, TKS silme, kisisel bilgilerini silme vb. isleri
yapmak.

e Gerek idari, gerekse teknik personelin (yapilan uygulamalar konusunda) ne tiir egitim almasi
gerektigi hususunda tespitlerde bulunmak.

e Birimin resmi web sayfasi ile ilgili calismalar1 yliriitmek.

e Birimde ihtiya¢ duyulan bilisim sistemleri donanimlari ile yeni ya da ilave altyapilarinin Bilgi
Islem Dairesi Bagkanligin belirledigi standartlarda yaptirilmasini saglamak ve denetlemek.

e Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca gelistirilen veya uygulamaya konulan alt yapi, donanim ve
yazilim hizmetlerini yiiriitmek.

o Kendisine verilen gorevleri subedeki diger personel ile isbirligi icinde yliriitmek.

e Kullanicilara yerinde ya da uzaktan erisim ile bilgisayar sistemleri ve yan donanimlar ile
uygulama bazinda teknik destek saglanmak.
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e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, goérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Bilgisayar Teknikeri, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken idari birimlerde; Sef, Miidiir, Daire Baskani, Genel Sekretere
akademik birimlerde; Yiiksekokul/Fakiilte Sekreterine, Yiiksekokul/Fakiilte Miidiir
Yardimcisina, Yiiksekokul Miidiirii veya Dekana karsi sorumludur. Koordinatorliiklerde
Midiir Yardimcisi ve Miidiire karsi sorumludur.
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