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Birimi Yapi Isler ve Teknik Daire Baskanhg
Gorev Unvam Elektrik-Elektronik Miihendisi
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Elektrik/Elektrik-Elektronik Miihendisi; Universitenin yatirim programi kapsamindaki bina
ve tesislerinin elektrik tesisat uygulama projelerinin ve teknik dokiimanlarinin hazirlanma
asamalarinin yonetilmesi ve projelerin kurumun ihtiyag ve gerekleri dogrultusunda hazirlanmasinin
saglanmasi, yapim islerinin de bu dogrultuda saglikli yapilmasinin saglanmasi gorevlerini ytriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve gelismeleri arastirmak, Bagkanligin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

e [htiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.

e Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin elektrik tesisati projeleri (Avan, uygulama, detay)
ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet
satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek, gerekli diizeltmelerin
yapilmasini saglamak.

e Yapimi planlanan insaatlarin, elektrik tesisati islerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve
pursantaj tablolarin1 ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar: incelemek.

e Baskanligin gerceklestirecegi Mal/Hizmet Alimi/Yapim si ihalelerine iliskin islerin yaklasik
maliyetini belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gére yapilacak ihaleye esas belgeleri
hazirlamak.

e Ihale islemlerinde verilen gorev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak.

e Imalati gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana
gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis
veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanliginin gortsiine
sunmak.

e Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin hesaplanarak
ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliintin yapilmasina kadarki siiregleri
ilgili kanun, yonetmelik, s6zlesme, is programi, sartname ve eklerindeki kaidelere gore
yapmak, yaptirmak.

e Isin yer tesliminden gecici kabuliine kadar isin niteligi de goéz oniinde bulundurularak
sozlesmesinde belirlenen teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak.

e Elektrik imalat oranlarinin, isin s6zlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol
etmek.

e Yiiklenici ve kontrolliiglin yapilan elektrik ve elektronik imalatlara karsilik birlikte
diizenledikleri hakedis raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

e Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atasman degerlerinin
gerekirse mahallinde incelemesini yapmak.

o Elektrik is grubuyla ilgili ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarinin kontroliinii ve
incelemesini yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine
bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglamak.
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e Binalarin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gorev yapmak, muayene ve
kontrol islemlerinde uzman iiye olarak bulunmak, isin gecici ve kesin kabullerini sézlesme ve
eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve Baskanliginin onayina sunulmasini
saglamak.

e Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢calismalarina katilmak.

e Protokol kurallarina hakim olmak.

e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli
takip etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine
iletmek.

e Gorevve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

o Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, goérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

o Elektrik-Elektronik Miihendisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.
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okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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