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Birimi  Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurt Dis1 Egitim Koordinatorliigii
En Yakin Yonetici = Sef

Yoklugunda Vekalet Edecek Aysel KALKAN — Rukiye SARICI

Adres

YAPTIGI iSLER

Koordinatorliigiin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligsmasini saglamak,

Koordinatorliige gelen evrak ile postalari teslim almak ve fiziksel olarak gelen evraklar
Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) aktarmak,

Koordinatorliige ait yazismalarin takibini yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak,
Koordinatorliigiin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve koordinasyon i¢inde
caligmasini saglamak,

Koordinatorliigiin yillik performans programina iliskin istatistiki bilgilerin ve yillik faaliyet
raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak,

Birim I¢ Degerlendirme Raporunu hazirlamak,

Koordinatorliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,

Uluslararas1 égrencilerin bagvurularim Bartin Universitesi Uluslararast Ogrencilerin Kabul ve
Kayit Esaslar1 Yonergesi ¢ergevesinde Ret-Onay islemlerinin yiiriitiilmesi,

Giinliik olarak basvurular ile ilgili istatistik hazirlamak,

Universitemize kabul edilen ve 6grenim iicreti yatiran uluslararast §grencilere kabul mektuplarinin
gonderilmesi ile ilgili islemlerin ve resmi yazigsmalarin yapilmasini saglamak,

Uluslararasi 6grenci kayitlarini yapmak,

Uluslararas: 6grenci alimi ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar1 takip etmek,

Gérevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas: ve Kalite Yonetim Sistemi cergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligt
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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