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YAPTIGI iSLER

Koordinatorliigiin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligsmasini saglamak,

Koordinatorliigiin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile g¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemek,

Koordinatérliigiin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve koordinasyon iginde
caligmasini saglamak,

Koordinatorliigiin yillik performans programina iligkin istatistiki bilgilerin ve yillik faaliyet
raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak,

Koordinatorliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,
Koordinatorliige ait yazismalarin takibini yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak,
Koordinatorliigiin tiim komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak,
Koordinatorliik web sayfasinin diizenlenmesini/giincellenmesini saglamak ve takip etmek,

Dis Iliskiler Yonetim Kuruluna iiyelik etmek, toplantilarina katilmak ve kurulda alinan kararlarin
koordinatérliikte uygulanmasini saglamak ve takibini yapmak,

Universiteye egitim almak i¢in gelecek uluslararas1 dgrenciler igin bilgi paketleri hazirlamak,
ilgili konularda tanitict materyaller olusturmak ve gerekli mecralar1 bu amaglar dogrultusunda
kullanmak,

Uluslararasi 6grenci tercih bagvuru takvimine gore, i¢ paydaslarla degerlendirme takvimi ile ilgili
gerekli resmi yazigmalarinin yapilmas,

Uluslararas1 tanitim fuarlarina katilmak, {iniversitenin uluslararasi grenci sayisinin arttirilmasina
yonelik her tiirlii etkinlige katilim saglamak,

Uluslararas1 6grenciler i¢in akademik takvimlerin, harglarin, vize ve oturma izinlerinin,
tiniversiteye kayit oncesinde gerekli simav ve siireclerin bilgilendirmesini yapmak,

Bartin Universitesi Uluslararas1 Ogrencilerin  Kabul ve Kayit Esaslari Yonergesinin
giincellenmesi ve gelistirilmesi i¢in hazirliklar yapmak ve yapilan caligmalart Yonetim Kurulu
giindemine sunmak,

Uluslararas1 6grenciler i¢in uyum programlart diizenlemek, sehre ve iiniversiteye uyum
stireglerinin asilmasi konusunda ilgili birimlerle esgiidiimlii olarak ¢alismak,

Universitenin Uluslararasi1 6grenci potansiyelinin arttirlmasina yonelik web sayfamiz da gerekli
tanitim ve iletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yerlestirme takvimi, akademik takvim vb. islerin
yapilmasini saglamak,

Uluslararas: 6grenci alimi ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar1 takip etmek,

Gérevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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