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YAPTIGI ISLER

Koordinatorliigiin etkin ve uyumlu bir bi¢imde ¢alismasini saglamak,

Koordinatérliigiin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve koordinasyon iginde
caligmasini saglamak,

Koordinatorliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,
Koordinatorliige ait yazigmalarin takibini yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak,
Koordinatorliigiin is takvimini hazirlamak ve takibini yapmak

Uluslararasi 6grenci basvurular ile ilgili bagvuru ve kayit takvimini hazirlamak

Uluslararasi 6grencilerin 6grenim ticretleri ile ilgili caligma yapmak,

Uluslararas: 6grencilerin ikamet izni bagvurulart ile ilgili siireci yonetmek,

Universitemiz Uluslararasi Ogrencilerin Kabul ve Kayit Esaslar1 Ydnergesinin giincellenmesi ve
gelistirilmesi i¢in hazirliklar yapmak,

Uluslararas1 dgrencilerin bagvurularii Bartin Universitesi Uluslararast Ogrencilerin Kabul ve
Kayit Esaslar1 Yonergesi cercevesinde Ret-Onay iglemlerinin yiiriitiilmesi,

Giinliik olarak bagvurular ile ilgili istatistik hazirlamak,

Universitemize kabul edilen ve grenim iicreti yatiran uluslararasi grencilere kabul mektuplarinim
gonderilmesi ile ilgili islemlerin ve resmi yazismalarin yapilmasini saglamak,

Uluslararas1 6grenci kayitlari ile ilgili siireci yonetmek,

Yeni kayit yapan uluslararasi 6grencilerin kampiisii ve egitim sistemini tanimasina yonelik olarak
uyum programinin diizenlenmesi ve bununla ilgili resmi yazigmalarin gerekli birimlere
yapilmasini saglamak,

Uluslararasi 6grencilerin kurum i¢i yatay geg¢isi ile ilgili duyurular1 hazirlamak ve bagvuru/kayit
stirecini takibini saglamak,

Uluslararasi 6grenci alimu ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar takip etmek,

Uluslararas1 6grenci bagvuru ekrani ile ilgili kontrolleri saglamak ve olas1 sistemsel sorunlari is
girisi ile takibini saglamak,

Ust yonetim ve dis paydaslar tarafindan istenilen “rapor ve istatistiki bilgileri” hazirlanmasini
saglamak,

Universitemiz “Kurumsal Degerlendirme Analizi” sayfasinda yer alan alani uluslararas1 6grenci
sayilari ile ilgili istatistiki verilerin kontrolii ve sayilarin giincel tutulmasi i¢in gerekli islemlerin
yapilmast,

Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi saglamak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Y6netim Sistemi cergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alant ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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