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Birimi Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdigt Egitim Koordinatorliigii
Gorev Unvam  Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdigt Egitim Koordinatérliigii Biiro
Personeli
En Yakin Yonetici Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdist Egitim Koordinatorii
Yoklugunda Vekalet Edecek = -

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak. Biiro
Personeli; evrak kontrolii, 6demelerin yapilmasi, kararlarin yazilmasi, basgvurularin alinmasi ve diger
yazigmalarm yapilmast.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Uluslararasi dgrencilerin bagvurularini Bartin Universitesi Uluslararas1 Ogrencilerin Kabul ve
Kayi1t Esaslar1 Yonergesi ¢ercevesinde Ret-Onay islemlerinin yiiriitiilmesi,

e  Giinliik olarak bagvurular ile ilgili istatistik hazirlamak,

e Universitemize kabul edilen, harg iicreti yatiran grencilere kabul mektuplarmin génderilmesi ile
ilgili islemlerin ve resmi yazismalarin yapilmasi,

e Yeni kayith uluslararas1 6grencilerin kampiisii ve egitim sistemini tanimasina yonelik olarak
oryantasyon programinin diizenlenmesi ve bununla ilgili resmi yazismalarin gerekli birimlere
yapilmasi,

Uluslararasi 6grenci alimi ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar1 takip etmek,

e Kaydi yapilan uluslararasi 6grenci dosyalarinin tutanaklar ile birimlerine teslim edilmesi.
Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi bakimindan incelemeler yapmak ve
oOnerilerde bulunmak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve giivenligi kurallaria uygun olarak yapmak.

e Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdis1 Egitim Koordinatérliigii Biiro Personeli, yukarida yazili olan
biitiin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Uluslararasi
Ogrenciler ve Yurtdis1 Egitim Koordinatdriine kars1 sorumludur.
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