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YAPTIGI iSLER

Koordinatorliigiin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligsmasini saglamak,

Koordinatorligiin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile calisma usul ve esaslarin
diizenlemek,

Koordinatérliigiin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve koordinasyon i¢inde
caligmasini saglamak,

Koordinatorliigiin yillik performans programina iligkin istatistiki bilgilerin ve yillik faaliyet
raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak,

Koordinatorliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,
Koordinatorliik web sayfasinin diizenlenmesini/giincellenmesini saglamak ve takip etmek,
Uluslararasi 6grencilerin ikamet izni basvurulan ile ilgili 6grencilere bilgilendirme yapmak ve
ikamet bagvurulari ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,

Uluslararasi 6grenci bagvurulari ile ilgili duyurular ve afiglerin hazirlanmasi,

Uluslararast 6grenci alimi ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar1 takip etmek,

Géorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri ig saglig
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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