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YAPTIGI ISLER

Koordinatérliigiin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve koordinasyon iginde
calismasini saglamak,

Koordinatorliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,
Koordinatorliigiin maillerinin takibini yapmak,

Uluslararasi égrencilerin bagvurularini Bartin Universitesi Uluslararast Ogrencilerin Kabul ve
Kayit Esaslar1 Yonergesi cercevesinde Ret-Onay iglemlerinin yiiriitiilmesi,

Giinliik olarak bagvurular ile ilgili istatistik hazirlamak,

Universitemize kabul edilen ve 6grenim iicreti yatiran uluslararasi 6grencilere kabul mektuplarinin
gonderilmesi ile ilgili islemlerin ve resmi yazismalarin yapilmasini saglamak,

Uluslararasi 6grencilerin kayit evraklarinin ve terciimelerinin kontroliini yapmak.

Uluslararasi 6grenci kayitlarini yapmak,

Yeni kayitlanan uluslararast 6grencilerin 6grenci kimlik kartlarinin basim takibi,

Uluslararast 6grenci alimi ile ilgili yenilik, diizenleme ve sartlar1 takip etmek,

Uluslararasi 6grencilerin UBY'S den 6grenci belgesini imzaya yollamak,

fkamet alan &grencilerin kimlik bilgileri kontrol edilerek UBYS’ de giincellenmesi,
Koordinatorliigiin web sayfasini diizenlemek,

Koordinatorliigiin web sayfasinda yayinlanmasi gereken duyurular1 ve haberlerin yaymlanmasi,
"Study in Tiirkiye" internet Sitesinin giincellenmesi ve takibi,

Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi saglamak,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghigi
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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