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INSAAT MUHENDISLiGi BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI
Genel Hususlar

2 Agustos 2011 tarih ve 28013 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Bartin Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y&netmeliginin 19 ncu maddesinin 1 nci fikrasina
istinaden 0grencinin Lisans Derecesine (B.S.) hak kazanarak mezun olup diploma alabilmesi
icin zorunlu stajlarin1 da yapmasi ve basarmasi gerekir. Yonetmeligin 9 ncu maddesi 3 ncii
fikrasina dayanilarak hazirlanan Bartin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Y&nergesinin
5 nci maddesinin 4 ncii ve 10 uncu maddesinin 1 nci fikralarma istinaden de Insaat
Miihendisligi Boliim Staj Uygulama Esaslar1 hazirlanmustir. Ingaat Miihendisligi Boliimii
Ogrencisi mezuniyet sartlarin1 saglayabilmek icin iki staj yapmak zorundadir. Bu stajlarin
amaci, 6grencilerimizin egitim-6gretimleri devam ederken mezun olduktan sonra galisacaklari
ortamlara Onceden hazirlanmalarmi  saglamaktir. Ogrenci yapacagi stajlarla  ¢aligma
ortamlarint taniyacak, Universitede edindigi bilgilerin uygulamasin1 gorerek bu bilgileri
uygulama imkani bulacak, ayrica yeni bilgi ve deneyimler de kazanacaktir. Ogrenci staj
esnasinda calistigi is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin ve i¢ yoOnergelerine, c¢alisma

kurallarina uymaya zorunludur.

Stajlarin degerlendirmeleri bir 6gretim iiyesinin bagkanliginda, 6gretim elamanlart arasindan
belirlenen en az ii¢ kisilik bir staj komisyonunca yapilir. Calisma stiresi iki yil olan bu
komisyonun bagkani ve iiyeleri Boliim Baskanlifinca tespit edilir ve bolim staj islerini
yiriitmekte Boliim Baskanligina karsi sorumludur. “Stajla ilgili yazismalar1 yapmak, Staj
yerlerini onaylamak, Devlet sektoriinden ve 6zel sektorden saglanan Staj yerlerini 6grencilere
dagitmak, Staj defterlerini, raporlarim1 inceleyerek ve Kurum tarafindan doldurulan Staj
Basar1 Belgesi (Sicil Figi) ile ihtiya¢ halinde o6grencilerin yaptiklar1 g¢alismalarin sozli
sunumlarini da dikkate alarak, 100 puan iizerinden degerlendirmek ve degerlendirme
sonuglarin1 Boliim Bagkanligina iletmek” Staj komisyonunun gorevleri arasindadir. Staj
komisyonunca onay1 verilmemis staj yerinde yapilan staj ¢alismalar1 gecersiz sayilir. Staja
baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanligina yazili bilgi vermeden ve onay almadan staj

yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.



Staj Siiresi ve Donemleri

Boliim stajlari, 6n kosullarinin yerine getirilmesi durumunda, STAJ I egitim-6gretimin en

erken dordiincli, STAJ II egitim ogretimin en erken altinci yartyillart sonundaki yaz

tatillerinde olmak iizere yapilir. Ogrenci altinci yariyili tamamladiginda akademik takvimde
egitim-0gretim baslangicini igermemek sartiyla altinci yariyil sonundaki yaz tatilinde her iKi
staj i¢in de kayit yaptirabilir. Bu durumda her bir staj i¢in ayr1 bir staj dosyasi hazirlanmalidir.
Danismaninin tavsiyesi ile Staji almis ve Basarisiz (FF) olarak degerlendirilmis 6grenci
danigmaninin tavsiyesi ile Genel Not Ortalamasi (GNO) 2.00 iizerinde ve akademik yil
sonunda mezun olabilecek ise ogrencilerin, donem icinde staj yapmasit Staj Kurulu
Bagkanligi’nim izni ile miimkiin olabilir. Staj yapilacak kurumda en az 1 insaat Miihendisi
calistyor olmalidir. Staj yurtiginde veya yurtdisinda yapilabilir. Staj raporlar1 yapildigt yere
gore Tiirkce veya Ingilizce olarak hazirlanir. Béliim dgrencilerimiz, Boliimiimiizde yiiriitiilen
ulusal ve uluslararast projelerde ¢aligarak stajlarii  yapabilir. Ogrenci, stajlarmi
tamamladiktan sonraki ilk donemde, staj raporlarini teslim ederek ilgili staj ders/derslerine
kayit yaptirir. Staj raporlarinin teslim tarihi en ge¢ ders kayitlarimin son giliniidiir.

Boliimiimiizde stajla ilgili kayit yapilacak dersler ve igerikleri asagida verildigi gibidir.

INS300- Staj I (0-0) 0; INS222- Santiye Teknigi dersini almak ve devam zorunlulugunu
saglamak sartiyla, ikinci yilin yaz déneminde araliksiz 25 is giinii (haftada en fazla 6 giin) fiili
calisma yapilmasi ve staj raporu hazirlanmasin igerir. Rapor igerisinde “Santiye ve yerini
tanitan resimler. Staj Oncesi yapilmis, staj esnasinda yapilmakta olan ve ilerde yapilmasi
planlanan; aplikasyon, hafriyat-imla ve yapimin temel durumu, yap1 elemanlar1 ve kullanilan
yap1 malzemeleri, santiyede kullanilan insaat makinalari, atasman, metraj, hakedis ve yesil
defter diizenlenmesi, 6grencinin kendi isim ve imzasini tasiyan A3 kagit 6l¢iisii kullanilarak
cizilmis 6rnek bir proje (olmasi gerekenler; arsanin ¢apli krokisi, vaziyet plani, kat planlari,
kesitler, gorliniisler ve donat1 projesi), betonarme hesapta kullanilan en az bir paket program

ve kullanim1 hakkinda detayl1 bilgi” yer alir.

INS420-Staj 11 (0-0) 0; INS361-Ulasim II veya INS342- Hidrolik dersini dersini almak ve
devam zorunlulugunu saglamak sartiyla, Ugiincii yilin yaz doneminde tercih dgrenciye ait
olmak tizere hidrolik veya ulastirma miihendisligi konularindan birinde araliksiz 25 i giinii
(haftada en fazla 6 giin) fiili calisma yapilmas1 ve staj raporu hazirlanmasimi igerir. Rapor

icerisinde “Staj Oncesi yapilmis, staj esnasinda yapilmakta olan ve ilerde yapilmasi planlanan



isler hakkinda bilgilendirme, resimler, staj yapilan konu hakkinda hesaplamalarda kullanilan

en az bir paket programi ve kullanim1 hakkinda detayli bilgi” yer alir.
Staj Rapor Diizeni

Staj raporu hazirlanirken 80 g/m2 ’ lik A4 beyaz kagit kullanilir. Rapor kapak sayfasinda Staj
adi, staj yeri, 6grenci numara ve ismi staj komisyonunun belirleyecegi sekilde yer alir. Kagit 3
iizerinde iist ve soldan 3 cm, sag ve alttan 2 cm simirlart kullanilir. Yazi1 karakteri dist
basliklarda Koyu ve 14 Punto; Alt basliklarda 12 punto ve Italik; icerik, tablo ve resimlerde
ise 12 punto olarak kullanilir. Raporda yazi karakteri olarak Times New Roman kullanilir.
Rapor eklerini de ihtiva edecek sekilde Staj komisyonunun belirleyecegi diizende teslim

edilir.
Staj Degerlendirilme Ilkeleri

1. Staj raporunda, Staj yapilan yerin tanitimi (isim, bulundugu yer, kisa tarihge), Staj
yerinin genel goriiniimii fotograf/kroki seklinde verilmelidir. Staj yapilan yerdeki
firmanin teknik 6zellikleri (miihendis, isci sayist, is bitirme miktar1, makine parki vb.)
bilgileri yer almalidir. Staj defterine yapilan ¢aligmalar gozlemlere dayanarak agama
asama aktarilmali ve fotograflarla desteklenmelidir. Sekil ve fotograflar 6zgiin olmali,
degilse kaynag: belirtilmelidir. Biitlin sekil ve fotograflara ayr1 ayr1 numara verilmeli
ve altina ciimle seklinde agiklamasi yazilmalidir. Fotograflar EK olarak sunulmali ve
genel anlatim kismindan ayri tutularak raporun son kismina eklenmelidir. Ayn1 yerde
staj yapanlar birbirleriyle fotograf, plan, rapor paylasimi yapamazlar. Yaptig1 tespit
edilen 6grencilerin staji, Basarisiz (FF) olarak degerlendirilir.

2. Staj yeri tarafindan sicil fisinde basar1 durumu Zay1f olarak degerlendirilen 6grencinin
staj1, Basarisiz (FF) olarak degerlendirilir.

3. Stajim1 tamamlayan Ogrenciler bilgisayar/tilkenmez kalem kullanarak hazirladiklar
tim evrak ve dosyalarmi staj yaptiklar1 kurulustaki yetkili Insaat Miihendisine
imzalatarak, ders kayitlarin son giinline kadar Boliim sekreterligine teslim etmelidir.
Teslim dosyasi igerisinde 6grenci tarafindan hazirlanan staj ¢aligsmasi bilgilerini i¢eren
elektronik ortamda bir de sunu yer almalidir. Zamaninda teslim edemeyen veya
dosyasi eksik olan 6grencinin staji, Basarisiz (FF) olarak degerlendirilir.

4. Sicil fisleri staj baslangicinda yetkiliye verilir. Staj sicil fisi staj yapilan kurum yetkili
amiri tarafindan doldurulup tasdik edilerek, 6grenci vasitasiyla kapali ve onayl1 zarfla

staji izleyen egitim-0gretim doneminin akademik takvimde belirtilen ders ekle-sil



haftas1 sonuna kadar Boliim sekreterligine ulastirilmahidir. Staj sicil fisi zamaninda

ulagmayan 6grencinin staji, Basarisiz (FF) olarak degerlendirilir.

Staj puanlamas1 asagidaki ilkelere gore yapilir.

1- Staj yapilan kurum/firmanin sicil formundaki degerlendirme notunun %10’ u.
2- Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler, staj yerinin tanitimi (5 P).
3- Yapilan staj calismasinin genel degerlendirilmesi (Ozet/Giris ve Sonug); (10P).

4- Yapilan calisma ve gozlemlerin staj defterine aktarma yetenegi; (15 P).
5- Staj defterinde yapilan anlatimlarda fotograflarin, ¢izimlerin, sekillerin ve

tablolarin listesi ve belgelerin yeterliligi; (10 P).

6- Diizeltme/Jiiri 6niinde Staj hakkinda sunum (50 P).

Ogrenci, egitim-6gretim déneminin 4-14 ncii haftalar1 arasinda Bélim Staj Komisyonunca
belirlenecek giinlerde sunumunu yapar. Staj sonuglart komisyon tarafindan 100 puan
iizerinden degerlendirilir ve karara baglanan Stajlarin not degerlendirmesi staj ders/dersleri
sorumlusu olarak gorevlendirilen Ogretim eleman: tarafindan Bartin Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim Ogretim ve Siav Yonetmeligince, iiniversitenin bagil degerlendirme sistemi
uygulama esaslarina gore yapilir. Stajdan basarisiz olan (FF notu alan) Ogrenci staj

caligmalarini tekrar yapmak zorundadir.



