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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

YURT İÇİ YOLLUK ÖDEME İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLA

1. Adım 
Yurt içi  Geçici Yolluk ve Harcirahını talep eden Personel  
Görevlendirme Yazısını ve ilgili Evrakları  Başkanlığımıza Teslim 
eder.
SORUMLULAR:  Haksahibi, Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

2. Adım
Evrakların  İlgili Bİrime Havalesi yapılır.
SORUMLULAR:  Daire Başkanı.
MEVZUAT : Resmi Yazışmada Uygulanacak Usul  ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik.  

3. Adım
Evrakların  Kontrolleri yapılır.
SORUMLULAR:  Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

5. Adım
Bilgilerin  MYS (Muhasebe Yönetim Sistemine Girilerek Harcama 
Talimatının  Oluşturulması)  
SORUMLULAR: Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

4. Adım
Evraklar Tam Mı.?
SORUMLULAR:Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu



MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

6. Adım
Haksahibi  tarafında  Yolluk Bildirim Bayannamesinin  e- Devle Kapısı  
sistemi üzerinden hazırlanarak  Mutemede  Gönderilmesi
SORUMLULAR: Hak sahibi.

7. Adım
Mutemet tarafındanYolluk Bildirim Bayannamesi  doğrultursunda 
Ödeme Emri Belgesine düzenlenerek  harcama yetkilisinin onayına 
gönderilir.
SORUMLULAR:  Harcama Yetkilisi, Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

8. Adım
Ödeme Emri Belgesi/Mif  Muhasebe Birimine Gönderilmesi.

SORUMLULAR:  Harcama Yetkilisi, Şb.Md ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah Kanunu .  

9. Adım
Banka Süreçleri Sonunda Ödeme 
Gerçekleşir.
SORUMLULAR:  Harcama Yetkilisi, Şb.Md 
ve İlgili Personel.
MEVZUAT        : 6245 Sayılı Harcirah 
Kanunu .  


