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4. Adım
Talep edilen taşınırlar Taşınır İşlem Fişi (Tif) düzenlenerek 
malzemeler teslim edilir. 
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Şube Müd./Taşınır Kayıt Yetkilisi                   
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu, Taşınır mal 
Yönetmeliği

1. Adım
Başkanlığımız ve başkanlığımıza bağlı birimlerin Taşınır İstek Birim 
Yetkilileri tarafından Taşınır İstek Belgesi düzenlenir.
SORUMLULAR: Birim İstek Yetkilisi/ Taşınır Kayıt Yetkilisi
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu
Taşınır Mal Yönetmeliği

2. Adım
Malzeme istek talebi uygun 

görüldümü? 

6. Adım 
Tüm evrakların birer sureti standart dosya 
düzenine göre dosyalanır.                                          
SORUMLULAR: Taşınır Kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: Taşınır Mal yönetmeliği

BAŞLA

Evet

3. Adım
Taşınır İstek Belgesi işleme alınmaz.
SORUMLULAR: Harcama 
Yetkilisi/Şube Müd.
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. 
ve Kont. Kanunu, Taşınır Yönetmeliği

Hayır

5. Adım
Tüketim malzeme çıkışları 3 aylık dönemler halinde Tüketim 
Malzemesi Dönem Çıkış Raporu düzenlenerek Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına muhasebeleştirilmek üzere 
gönderilir
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Şube Müd./Taşınır Kayıt 
Yetkilisi                   
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu, 
Taşınır mal Yönetmeliği


