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1. Adm

Teknik Gezi Arag Talepleri Saglk Kulttir Spor Daire Bagkanligina yapilir.
Teknik Gezi Faaliyetlerini Duzenleme ve Yiriitme komisyonu tarafindan
talepler degerlendirilir ve Saglik Kiiltur ve Spor Daire Bagkanliginca resmi
yazi ile arag ve sofor goérevlendirilmesi Bagkanligimizdan talep edilir.
SORUMLULAR: Daire Bagkani .

MEVZUAT: Resmi Yazismada Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik

2. Adim

Istenen arag bigimine gére mevcut arag olup olmadiginin tespiti yapilir.
SORUMLULAR: Daire Baskani,Sube Miidiir(, ilgili Personel

MEVZUAT: Resmi Yazismada Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

=3, Adim Arag yada Sofér var mi?
SORUMLULAR:Daire Baskani /Sb.Md. ilgili Memur
MEVZUAT:Teknik GeziYonergesi,Yonergesi,Resmi
Yazismada Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

4. Adim
Arag talebin uygun olmadigi SKS D.Bsk. bildirilir.
SORUMLULAR:Daire Baskani /Sb.Md. ilgili Memur
MEVZUAT:Teknik Gezi Yonergesi,Resmi
Yazismada Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik

5. Adim

Arag ve Sofor Gorevlendirmesi yapilmak tizere olur UBYS den hazirlanir.
SORUMLULAR:Daire Baskani /Sb.Md. ilgili Personel

MEVZUAT: MEVZUAT:Teknik Gezi Yonergesi,Resmi Yazismada Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

6. Adim

imid Daire Bagkani ve Genel Sekreterin onayindan sonra Gérevlendirilen
Sofére gerekli teblig yapilr.

SORUMLULAR:Daire Bagkani /Sb.Md. ilgili Personel

MEVZUAT: MEVZUAT:Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

7. Adim

Gorev tamamlandiktan sonra arag
gorevlendirme yazisi ile birlikte dosyaya
kaldirihr

SORUMLULAR:Daire Baskani /Sb.Md. ilgili
Personel

MEVZUAT: MEVZUAT:Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda




