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4. Adım
Depo mevcudunda bulunmayan malzemeler satın alınması için talep 
edilir.
SORUMLULAR: Taşınır Kayıt Yetkilisi, Şube Müdürü
MEVZUAT:  5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont., Taşınır Mal Yönetmeliği

3. Adım
Depo mevcudunda bulunan taşınırlar  Taşınır Teslim Belgesi 
düzenlenerek kullanıma verilir.
SORUMLULAR: Taşınır Kayıt Yetkilisi.
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont.Kanunu, Taşınır Mal 
Yönetmeliği

1. Adım
Başkanlığımız ve bağlı birimler tarafından kullanıma verilecek olan 
dayanıklı taşınırlar Taşınır İstek Belgesi düzenlenmek suretiyle talep 
edilir.

SORUMLULAR: Daire Başkanı /Şb.Md. Taşınır Kayıt Yetkilisi
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu,
Taşınır Mal Yönetmeliği

2. Adım
Talep edilen taşınır depo 

mevcudunda varmı?

BAŞLA

5. Adım
Yapılan işlemlere ait evraklar dosya düzenine göre 
dosyalanır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı /Şb.Md. Taşınır Kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yön. ve Kont. Kanunu, 
Taşınır mal Yönetmeliği


