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1. Adim

Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
bagkanliginda Tasinir kayit kontrol yetkilisinin de katiimiyla en az 3
kisiden olusan sayim kurulu olusturulur.

SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Sube Mud./Tasinir Kayit Yetkilisi
MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. Kanunu,

Tasinir Mal Yonetmeligi

2. Adim

Sayim kurulu birimdeki tasinirlari sayarak sayim tutanagina
kaydeder.

SORUMLULAR: Sayim Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Tasinir Mal

Yoénetmeligi
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7. Adim

Sayim fazlasi malzemenin cinsi ve miktari belirtilerek Taginir islem Sayim

Fazlasi Fisi dizenlenir.
SORUMLULAR: Sayim Kurulu
MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Taginir Mal

Yonetmeligi

ﬁ Adim . '

| %

4. Adim \
Kayitlarin sayim sonucu uygunlugu
saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Tasinir sayim ve dokiim cetveli dizenlenir.
Cetvel sayim kurulu ile Tasinir Kayit

Yetkilisi tarafindan imzalanir.
SORUMLULAR:Sayim Kurulu

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve

Kont. K. Tasginir Yonetmeligi /
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Noksan olmasi halinde kayittan diisme teklif
ve onay tutanag ve TiF diizenlenir.
SORUMLULAR: Sayim Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve
Kont.Kanunu/ Taginir Mal Yonetmelig
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Duzenlenen sayim tazlasi TIF ile sayim noksani TIF lerin birer suretleri
muhasebelestiriimek Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi /Sube Miid./Tasinir Kayit
YetkilisiMEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yén. ve Kont.Kanunu/ Tasinir

Mal Yonetmeligi
9. Adim

Kayitlarin sayim sonucu uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tasinir sayim ve dékiim cetveli diizenlenir. Cetvel sayim
kurulu ile taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir.
SORUMLULAR:Sayim Kurulu

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. Taginir Yonetmeligi
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10. Adim

Bu cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina gére diizenlenen
TiF ler Tasinir Kayit Yetkilisince dosyalanir.

SORUMLULAR: Sayim Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yén. ve Kont.Kanunu/ Tasinir Mal
Yonetmeligi

11. Adim
Tam evraklarin birer sureti standart dosya

dizenine gore dosyalanir.
SORUMLULAR: Tasinir Kayit Yetkilisi
MEVZUAT: Tasinir Mal Yonetmeligi







