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“Aydinlk Yarinlara”

TASINIR KAYIT DEVIR ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

BASLA

1. Adim

Harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanliginda
tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin de katildigi 3 kisiden olusan bir
devir kurulu olusturulur.

SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Sube Mud./Tasinir Kayit Yetkilisi,
MEVZUAT:5018 sayil Kamu Mali Yon. ve Kont. Kanunu,

Tasinir Mal Yonetmeligi

(o N

2. Adim

Devir komisyonu ambarlarda bulunan ve birimde zimmette olan
malzemelerin sayim ve kontroliinii yapar.

SORUMLULAR: Devir Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Tasinir
Mal Yonetmeligi

N /

3. Adim
Yapilan Sayimlar icmallere Gére Tamam
mi?

cAdlm

Kayitlarin sayim sonucu uygunlt
kurulu tarafindan ambar devir t
Tutanak devir kurulu tarafindan
Devir Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayil Kamu Mz
Tasinir Mal Yonetmelig

5. Adim
Sayim Sonunda Eksik Veya Fazla mi?




7. Adim

Sayim fazlasi malzemenin cinsi ve miktari belirtilerek Tasinir islem

Sayim Fazlasi Fisi dizenlenir SORUMLULAR: Sayim Kurulu
MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Tasinir

Mal Yénetmeligi
8. Adim

Diizenlenen sayim fazlasi TiF ile sayim noksani TiF lerin birer
suretleri Muhasebelestirilmek {izre strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

SORUMLULAR: Sayim Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Taginir
Mal Yonetmeligi

p

9. Adim

Devir kurulu tarafindan imzalanan ambar devir teslim tutanagin
yeni Tasinir Kayit Yetkilisi ile eski Tasinir Kayit Yetkilisi
imzalamasiyla yeni sorumluya ambar devir ve teslim edilir.
SORUMLULAR: Devir Kurulu

MEVZUAT: 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont.Kanunu/ Tasinir

Qal Yonetmeligi

~

l
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10.Adim
Tim evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore

dosyalanir. SORUMLULAR: Tasinir Kayit
Yetkilisi
MEVZUAT: Tasinir Mal Yonetmeligi

6. Adim

Noksan olmasi halinde
onay tutanagi ve TiF di
SORUMLULAR: Devir K
MEVZUAT: 5018 sayili
Kont.Kanunu/ Tasinir
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18u saglandiktan sonra devir
eslim tutanagi diizenlenir.
(imzalanir. SORUMLULAR:

ali Yon. ve Kont.Kanunu/

)




r kayittan diisme teklif ve
zenlenir.

Curulu

Kamu Mali Yon. ve

vial Yonetmeligi




