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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SİVİL SAVUNMA PLANI İŞ AKIŞ SÜRECİ

BAŞLA

1. Adım
Üniversitemiz Ağdacı Yerleşkesi Sivil Savunma  planının  hazırlanması için 
Akademik- İdari birimlerden  personel güncel bilgileri alınarak  sivil 
savunma planları hazırlanır;
SORUMLULAR: Daire Başkanı / Sivilsavunma Amiri /Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Sivilsavunma Uzmanlarının İdari  
Statüleri, Görevleri, Çalışma Usulleri ile Eğitimleri Hakkında Yönetmelik 
ve Müesseseler  için  Sivil savunma  İşleri Klavuzu.

2. Adım
Sivil Savunma Planı ve plandaki ekiplerin güncellemesi yapılarak hazırlanan
Plan, Rektörlük Makamı Onayına sunulmak üzere Genel Sekreterliğe 
gönderilir.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Sivilsavunma Uzmanlarının İdari  
Statüleri, Görevleri, Çalışma Usulleri ile Eğitimleri Hakkında Yönetmelik.  

4.Adım 
Karşılıklı Yardım ve İşbirliği Protokolünde yer alan  ilgili kuruluş temsilcilere 
imzaya gönderilir. 
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Sivilsavunma Uzmanlarının İdari  
Statüleri, Görevleri, Çalışma Usulleri ile Eğitimleri Hakkında Yönetmelik.  

3.Adım 
Rektörlük Makamınca Plan Onaylandımı
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve 
Sivilsavunma Uzmanlarının İdari  Statüleri, 
Görevleri, Çalışma Usulleri ile Eğitimleri 



6.Adım 
İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünün onayından sonra Valinin onayına 
gönderilir. 
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve Müesseseler için Sivil 
Savunma İşleri Kılavuzu

7. Adım Valiliiğe sunulan Plan Onaylandı mı?
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu Daire ve 
Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu

5.Adım 
İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünün onayına 
gönderilir.  Plan Onaylandımı
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve 
Sivilsavunma Uzmanlarının İdari  Statüleri, 
Görevleri, Çalışma Usulleri ile Eğitimleri 
Hakkında Yönetmelik.  

8-Adım
Valinin onayından sonra Sivil Savunma Planı Yükseköğretim Kurumu 
Başkanlığınıa gönderilir.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve Müesseseler için Sivil 
Savunma İşleri Kılavuzu

9. Adım Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına 
gönderilenan Plan Onaylandı mı?
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.



gönderilenan Plan Onaylandı mı?
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve 
Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu

10. Adım
Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının onayından sonra gelen planın bir 
örneği Resmi Yazı ile İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne gönderilir.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve Müesseseler için Sivil 
Savunma İşleri Kılavuzu

11. Adım 
Sivil Savunma Servislerinde görevli personele görevleri tebliğ edilir.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve Müesseseler için Sivil 
Savunma İşleri Kılavuzu

12.Adım 
Gerekli tatbikatların yapılması ve eğitimlerin verilmesi sağlanır.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve Daire ve Müesseseler için Sivil 
Savunma İşleri Kılavuzu

13.Adem
Planın aslı İMİD dosyasına kaldırılır. Beş yıl 
süre ile saklanır.
SORUMLULAR: Şb.Md. İlgili Personel.
MEVZUAT        : 7126 Sayılı Kanunu ve 
Daire ve Müesseseler  için  Sivil savunma  
İşleri Klavuzu.


