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4. Adım
Komisyon gerekçeli red kararı 
düzenler ve Satınalma Şube 
Müdürlüğüne gönderilir.
SORUMLULAR: Komisyon Üyeleri
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 
sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont.

2. Adım
Taşınır kayıt ve kontrol yetkilisi tarafından depoya alınan malzeme 
"Malzeme muayene ve uygunluk belgesi" düzenlenerek muayene 
kabul komisyonunun onayına sunulur.                                 
SORUMLULAR: Komisyon Üyeleri
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve 
Kont.Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği

1. Adım
Satınalma birimince alımı yapılan tüketim ve dayanıklı taşınır "Taşınır Geçici 
Alındı Fişi" ile teslim alınır     
SORUMLULAR:Daire Başkanı /Şb.Md. Ambar Memuru
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu
Taşınır Yönetmeliği

3. Adım
Muayene kabul komisyonu Kabul etti 

mi?

6. Adım
İlgili firma Fatura ibraz eder.Satınalma Giriş Taşınır İşlem Fişi
( TİF ) düzenlenir

SORUMLULAR: Şıbe Müd, Ambar Memuru
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kanun, Taşınır Mal 
Yönetmeliği

7. Adım
Düzenlenen TİF ler birimlere gönderilir.
SORUMLULAR: Şube Md, Ambar Memuru
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kanun,Taşınır Mal 
Yönetmeliği

8. Adım 
Tüm evrekların bir sureti standart dosya planına göre 
dosyalanır ve süreç tamamlanır.
SORUMLULAR:Şube Md, Ambar Memuru
MEVZUAT: 5018 sayılı Kanun,Taşınır Mal Yönetmeliği
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